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1 SKRATKY A POUZITE POJMY

1.1 Skratky
Skratka Vyznam
AMC Prijate’né spbsoby dosiahnutia suladu
EASA Eurdpska agentura pre bezpes’ letectva
GM Poradensky material
MTOE Priritka organizacie pre vycvik udrzby
EU Eurdépska Gnia

1.2 Vymedzenie pojmov

1.2.1 Za (telom dodrZiavaniarodovej rovnosti a za delom pouzivaniaodovo citlivého
jazyka, Dopravny urad pod pomenovanim pracovnej funkcianuzskom rode
rozumie aj pomenovanie pracovnej funkcie v Zenskode, tym v3ak nie je dotknuté
Zenské pohlavie.

1.2.2 Vzdy, ke’ sa v tychto postupoch hovoriCasti, mysli sa tyntas’ 147, priloha IV
nariadenia Komisie (EU. 1321/2014 zoith 26. novembra 2014 o zachovani letovej
sposobilosti lietadiel a vyrobkov, &sti a zariadeni leteckej techniky a o s¢bvani
organizacii a personalu zapojenych do tyafnaosti v platnom zneni.

1.2.3 Vidy, kel sa vtychto postupoch hovori o peike, mysli sa tympriru ¢ka
organizacie pre vycvik udrzby (Maintenance Traini@gganisation Exposition,
MTOE).

1.2.4 Vidy, kel sa vtychto postupoch hovoriogvedeni, mysli sa tym osvegnie o
povoleni organizacie pre vycvik udrzby.

1.2.5 Vzdy, kel sa v tychto postupoch hovoripovoleni mysli sa tym povolenie vydané
organizacii pre vycvik udrzby v stulad€’ag’ou 147.

1.2.6 Vidy, kel sa vtychto postupoch hovorihodnotiacich, myslia sa tym osoby
hodnotiace prakticku ztmos’.

1.2.7 Vzidy, kel sa v tychto postupoch hovoriooganizacii, mysli sa tym organizacia pre
vycvik udrzby.

1.2.8 Vidy, kead’ sa v tychto postupoch hovoris&tSajucich, mysli sa tym osoba poverena
vykonom prislusnych skusok.

Poznamka.- Suvisiace definicie a terminy st vyswetl nariadeni (EW). 1321/2014.
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2 UVODNE USTANOVENIA

2.1 Ucel
2.1.1 Dopravny urad vydava tento postup pre organizacee ycvik udrzby ¢alej len
,organizacie®) s ciom ich usmernenia pri plneni poZziadaviek stanoveras’ou
147, prislusnych AMC a GM, potrebnych pre vydazigenu osvetknia o povoleni
organizacie pre vycvik udrzbyélej len ,osvedenie®).
2.1.2 Taktiez upravuje i postupy v ditych ¢innostiach v organizaciach, ktorym uz bolo
osvedenie vydané.

2.1.3 Postup stanovuje aj poziadavky pre organizacie ykanavanie zakladnych
a typovych vycvikov technikov Gdrzby lietadiel gadCasti 147. Poziadavky asti
147 musi spinikazdéa organizécia, ktora sa uchadza o povolerkengva schvaleny
vycvik osvedujiceho personéalu ptid poziadavielCasti 66.

2.1.4 PoziadavkyCasti 147 predstavujdas’ z nariadenia Komisie (EW). 1321/2014 zo
dna 26. novembra 2014 o zachovani letovej spésoblletddiel a vyrobkov, stasti
a zariadeni leteckej techniky a o schorani organizacii a personalu zapojenych do
tychto ¢innosti v platnom zneni, ptal ktorej sa postupuje pri schiiewacom procese
a uznani sposobilosti organizacie k poskytnutiu keditnej pripravy na ziskanie
kvalifikacie technika udrzby lietadiel.

2.1.5 Tento postup doplje vySSie uvedené nariadenie, ale v Ziadnom peiphd
nenahradzuje. Pre naplnenie poZiadaviek pre vydasigedenia organizacii na
vykonavanie vycviku technikov udrzby lietadiel, d#d’ postupuje pokh nariadenia
(EU) ¢&. 1321/2014 v platnom zneni atento dokument ibeesspje informacie
potrebné na splnenie jednotlivych poziadaviek mmma (EU) ¢. 1321/2014
v platnom zneni.

2.2 Vstupy
a) legislativne poZiadavKky
b) Ziado$ o vydanie/obnovenie platnostiizmenu schvélenial@dadasti 147 (EASA
formular 12),

c) menovanie osoby na poZzadované postavenie (EASAufarm).

2.3 Vystupy
a) Osvedenie o povoleni organizacie na vycvik a vykon skiddrzby (EASA formular
11).

2.4 Suvisiaca dokumentacia
2.4.1 Externé predpisy

a) Nariadenie Komisie (EU¥. 1321/2014 zo ith 26. novembra 2014 o zachovani
letovej spbsobilosti lietadiel a vyrobkov, ¢adti a zariadeni leteckej techniky

! napr.: Nariadenia Komisie (E( 1321/2014 zo ith 26. novembra 2014 o zachovani letovej spdsobilost
lietadiel a vyrobkov, stasti a zariadeni leteckej techniky a o schvalegamréacii a personalu zapojenych do

tychtocinnosti a prislusné AMC a GM,

Zakon¢. 143/1998 Z. z. z 2. aprila 1998 o civilnom ¢tte (letecky zakon) a o0 zmene a doplneni niektoryc

zakonov v zneni neskorsich predpisov
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a o schvaleni organizacii a personalu zapojenychydato ¢innosti, v plathom
zneni @Calej len ,nariadenie (EW. 1321/2014"%),

b) Rozhodnutie vykonného riadii@ EASA 2015/029/R zo 17. decembra 2015,
ktorym sa vydavaju prijateé prostriedky dosiahnutia suladu (,AMC")
a poradensky material (,GM") &asti M, casti 145, casti 66 aasti 147
nariadenia (EU) 1321/2014 arusi sa rozhodnuticonsigho riaditta EASA
2003/19/RM z 28. novembra 2013,

c) Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (E116/2008 z 20. februara 2008
o spol@énych pravidlach v oblasti civilného letectva a @deni Eurdpskej
agentlry pre bezprog’ letectva, ktorym sa zruSuje smernica Rady 91/646/E
nariadenie (ESJ. 1592/2002 a smernica 2004/36/ES, v plathom zneni,

d) Zakon¢. 143/1998 Z. z. z 2. aprila 1998 o civilnom létec(letecky zakon)
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, v zneskar8ich predpisov,

e) Zakon¢. 122/2013 o ochrane osobnych udajov a o zmenglaeld niektorych
zakonov, v zneni neskorsich predpisov,

f) Zakonac. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v znenkorsch predpisov
(dalej len ,zakon o spravnych poplatkoch®),

g) Zakon¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskondietpisov {alej len
~Spravny poriadok®).

2.4.2 Suvisiace formulare

a) EASA form 21
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3 ZAKLADNE INFORMACIE

3.1 VSeobecne

Pod’a nariadenia (EU¥. 1321/2014 v platnom zneni - priloha IZag 147, ods.
147.1 su prislusnym organom pre tiax’:

3.1.1

3.1.2

3.1.3

3.14

3.1.5

3.1.6

a)

b)

Organ uéenyélenskym Statonpre organizacie, ktoré maju hlavné obchodné sidlo
na Uzemtlenskeho Statu;

Eurdpska agentura pre be#pes’ letectva (European Aviation Safety Agency,
dalej len ,EASA®), pre organizacie, ktoré maju hlgévobchodné sidlo v state,
ktory nie jeclenom EU .

Pod’a § 21, ods. (1) leteckého zakona je v Slovensgjblike prisluSnym organom
pre schvéiovanie leteckych 3kol, vycvikovej organizacie podasti 147 Dopravny
arad.

Zoznam schvalenych vycvikovych organizécii sa pulp na webovej stranke
Dopravného uradwww.nsat.sk

Prava organizacie na vycvik Gdrzby su stanover@éasti 147.A.145, a ak je to
povolené prirtkou pre vycvik udrzby (MTOE), méZzu vykon&vanasledujuce
¢innosti:

a)

b)

c)
d)

e)

kurz zakladného vycviku pdd osnov uvedenych Gasti 66 alebosag’ kurzu,
ktory sa sklada z vyiby teoretickych znalosti, skisky teoretickych zatlo
praktického vycviku a hodnotenia praktickej &masti. Cag’'ou zakladného
vycviku sa mysli napr. podkategoria B1.1, nemyalfysn napr. teoreticky vycvik

a podobne),

kurz typového vycviku na lietadlo v silad€as’ou 66,

skusky v mene Dopravného uradu,

vydavanie osvettni po uspesnom ukdeni schvaleného kurzu zakladného alebo
typového vycviku

vydavanie osveteni po uspesSnom vykonani teoretickej skusky.

Vycvikova organizacia méze Byj si&ag’ou organizacie schvalenej na udrzbulaod
Casti 145 formou jej oddelenia, ale na to, aby betmana, je nutné, aby bola
drzite’om povolenia organizéacie pre vycvik adrzby pagrilohy IV Cag’ 147).
Uspedné ukarenie kurzu zakladného vycviku piad osnov uvedenych @asti 66
alebo jehocad’, dava pravo Ziadatevi o preukaz technika udrzby lietadiel zigka
Ulavu z predpisanej praxe stanoven€jsti 66.A.30.
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4 POZIADAVKY NA ORGANIZACIU

4.1

4.2
421

4.3
4.3.1

4.3.2

4.3.3

Organizécia ako pravny subjekt

Organizacia na pracovnom rokovani predlozi relev@antioklady otom, ze je
registrovanaako pravny subjekt, ktory mdze vykon&vavoju ¢innog’ z viac ako
jedného obchodného miesfaalej informuje¢i nie je drZitéom opravneni aj pda
inych casti. V Slovenskej republike je jediimym oznaenim organizéacie jejCcIO
(identifikacné¢islo organizacie).

PoZiadavky na organizaciu
Organizacia, ktora Ziada o vydanie povolenia omcie pre vycvik, musi it
poziadavky stanovenéQasti 147:

a) poziadavky na prevadzkové priesto6a@’ 147.A.100),

b) poziadavky na persondlés’ 147.A.105),

c) zaznamy o instruktoroch, skusajicich a osobach dtetich praktickl zrénos’
(Cag’ 147.A.110),

d) ucebné prostriedky({ag’ 147.A.115),

e) u¢ebny material pre vycvik G4drzbyés’ 147.A.120),

f) zdznamy Cag’ 147.A.125),

g) vycvikové postupy a systém kvalit¢gs’ 147.A.130),

h) skasky Cag’ 147.A.135),

i) prirucku organizéacie pre vycvik udrzby &g’ 147.A.140),

j) prava organizacie pre vycvik Udrzbyas’ 147.A.145),

k) skusky zakladnych teoretickych znalostag’ 147.A.205),

) kurz zakladného vycvikuCas’ 147.A.200),

m)typovy vycvik, skusky a hodnotenie tlokgs’ 147.A.300, 305).

Poziadavky na priestory

PoZiadavky na prevadzkové priestory pre organiz&tara Ziada o vydanie povolenia
organizacie pre vycvik su stanovené v 147.A.106.iRstruktorov, skisajuce osoby a
osoby hodnotiace praktické znalosti musi@ bgbezpéené kancelarske priestory na
neruseny vykon svojich povinnosti vyplyvajucich zastavanej funkcie. Organizacia
musi md& k dispozicii skladovacie priestory na uchovanietk$ich potrebnych
dokumentov v dobrom stave po stanovenu dobu. Tpetstory musia kb vhodne
vybavené a zabezgené.

Maximalny p@&et Studentov, ktori absolvuju Wu teoretickych vedomosti, nesmie
pocas Ziadneho vycvikového kurzu preéitbpocet 28. Pri praktickom vycviku nesmie
prekrait’ patet 15 na jednu dohliadajicu alebo hodnotiacu osobu.

Organizacia musi ntiak dispozicii_kniZznicuobsahujucu vsetky technické materialy,
ktoré zodpovedaju rozsahu a urovni poskytovanéhoviky. Kniznica by mala
obsahové vsetky Casti (resp. nariadenie (EU). 1321/2014 v platnom zneni),
narodné letecké predpisy avSetku dokumentacitahugicu sa k danému typu
lietadla, tzn. prirtky na udrzbu lietadla a servisné bulletiny, prikamyzachovanie
letove]j sposobilosti a pod. VSetka dokumentacia foala by aktualizovana
Standardnou zmenovou sluzbou. Dokumentacia, pré kie je zabezgena zmenova
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4.3.4

4.4
4.4.1
4.4.2

sluzba, musi by vyrazne ozngena ,NEPODLIEHA ZMENAM“. V pripade, Ze
organizacia ma existujucu kniznicu predpisov, @igk a dokumentacie pozadovanu
inou Cag’ou, nie je potrebné kopirova@okumenty za predpokladu, Ze je zabéepg
pristup k dokumentécii pod riadenym dlatiom.

V pripade, Ze organizacia nevie sama poskytradpovedajuce prevadzkové alebo
dielenské priestory, méze na tent@ell uzavri€ dohodu sinou organizaciou
0 poskytnuti takychto priestorov. V takom pripadeediozi Dopravnému Uradu
pisomnu zmluvu o prenajme priestorov, ktora stajevpodmienky pristupu
a vyuzivanie tychto priestorov. Pisomné zmluva tiefsi obsahovaklauzulu, ktora
zabezpeéuje pristup pracovnikov Dopravného Uradéiemov Standardizamého timu
EASA do tychto priestorov (147.A.100 (d)).

PoZiadavky na personal
PoZiadavky na personal su stanovené v 147.A.105.
Organizacia menuje nasledujuce osoby:

a) Zodpovedného manazéra, ktory ma Statutarnu pravonaozabezpenie toho, ze
vSetky vycvikové povinnosti mézu Hyfinancované a vykonavané gadnoriem
poZzadovanyclag’ou 147.

b) Osobu alebo skupinu oséb, ktora/(é) je/(su) zodgo&Ké) za to, Ze organizacia je
v stlade s poZziadavkanmtasti 147. Nadriadena osoba alebo jedna osoba zo
skupiny os6b méze Isystasne zodpovednym manazérom za predpokladu, ze
splni poziadavky na zodpovedného manazéra, akanewené v odseku a).

c) Veduceho skusok.

d) Dostat@ny paiet oséb na vykonavanie teoretickych znalosti, rké&ho vycviku,
vykonavanie skuSok teoretickych vedomosti a hodmneteraktickych zrénosti.
Zakladha zamestnancov by malatby trvalom pracovnom pomere. V pripade, Ze
niektoré predmety su vyované iba prilezitostne, méze uzavreinStruktormi
zmluvu naciastainy uvazok. V MTOE musia byuvedené menovite tieto osoby
(ak su ustanovené): zodpovedny manazér, vedudogkiveduci vycviku/(ov),
veduci kvality. Inak sa mdze postupdwasulade s 4.4.7 a 4.4.8. U kazdej osoby
musia by uvedené povinnosti a pravomoci, telefénne kontaldsipadne e-
mailova adresa.

e) Ak prakticky vycvik a hodnotenie praktickej Znosti vykonava ina organizacia,
modZe by persondl takej inej organizacie menovany na vyaktického vycviku
a jeho hodnotenie.
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4.4.3 Pracovnici organizacie (veduci kvality, inStruktarskusajuci), okrem zodpovedného
manazéra, musia B@t' poziadavky na prax a kvalifikaciu na vieobecneauane;
arovni a musia b/akceptovaténi pre Dopravny Urad. Organizacia musf gasudi
prijate’nog’ daného pracovnika na zaklade predlozeného EASAUld@ru 4, ktory je
podpisany menovanou osobou a zodpovednym manazékomenovana osoba Bia
tieto poziadavky, tak tito osobu Dopravny Urad stifekceptuje.

4.4.4 Poziadavky na persondl organizacii su stanovegméohec. 2 tohto postupu.

4.4.5 Pre Dopravny urad budi aj dialej prijaté’ni vSetci inStruktori/skasajuci, ktori
vykonavali tutocinnog’ pred zavedenir@asti 147.

4.4.6 SkuSajuci a hodnotiaci personal musf byedeny v MTOE.

4.4.7 Organizacia, ktora poskytuje vycvik pre 50 a vidadéntov by mala menova
veduceho vycviku, ktory by mal zodpovedfiasa kazdodenné vedenie organizacie
vycviku.

4.4.8 Organizacia, ktord poskytuje vycvik pre menej akd &udentov mbze zir
akékd'vek alebo vSetky pozicie na veducich poziciachganizacii (nie je vSak
podmienkou).

4.4.9 Ak je organizacia opravnena aj gadinych casti, ktoré pozaduju podobné funkcie,
moZu by tieto funkcie zldené.

4.4.10V pripade, Ze jecas’ vycviku udrzby poskytovand na zaklade zmluvy suino
organizaciou, tato musi kfat’ poZiadavky stanover@ag’ou 147 vratane pracovnikov
tejto zmluvnej organizacie. Organizacia toto préver zahrnie do zmluvy
s dodavatkskou organizaciou.

4.4.11 Organizéacia zabezpe aby skusajuci dpali poziadavky na droveskasok, ktora je
poZadovan&ag’ou 66 av sllade s toutag’ou zodpovedali za priebeh a Uréve
prebiehajucich skuSok. VyZaduje sa ich bezuhofnosodpovedny pristup
k vykonavaniu skusSok a zabezpaie nezainteresovanosti od vysledkov skusok
u skaSanej osoby.

4.4.12 Organizacia spracuje pre inStruktorov a skuSajucsgracovanie programu pre
obnovovaci vycvik z dévodu, Ze tieto osoby musiadigh 24 mesiacov absolvava
obnovovaci vycvik v rozsahu 35 hodin (1 hod = 6@.miObsahom vycviku by mali
byt informécie z oblasti s@snej technoldgie, praktickych znosti, rudskych
¢initelov a najnovsSich metdd vycviku zodpovedajucim zrtedos ktoré sa budud
vyuéova a skusé Tento vycvik mdze byrozdeleny na via¢asti a Dopravny Urad
akceptuje aj €ag’ na konferenciach a sympdziach suvisiacich s haredenymi
oblag’ami. Odporda sa, aby potencialni inStruktori absolvovali vicvi metddach
vyucovacieho procesu.

4.4.13V zaznamoch musi IBypreukazané u kazdého instruktora/skusajuceho, kedy
obnovovaci vycvik planovany a kedy sa uskatb

4.4.14 Ak su u subdodavdtskej organizacie osoby, ktoré spadaju do oblastowbvacieho
vycviku, organizacia pre vycvik adrzby ich zaradd gdystému a zabezfieich
preSkolenie bdi v ramci obnovovacieho vycviku u svojej organizaalebo cestou
dodavatéskej organizacie. Konkrétny systém obnovovaciehovikyy sa zapracuje do
zmluvy medzi organizaciou pre vycvik udrzby a sult@latéskou organizaciou
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4.5
4.5.1

4.5.2

4.5.3

45.4

4.5.5

4.5.6

4.6

4.6.1

4.6.2

4.6.3

Zaznamy o inStruktoroch (147.A.110)

Organizacia spracuje a priebezne vedie zaznamgtliyeh inStruktoroch, skusajucich
a osobach hodnotiacich praktickl @mog’. Tieto zaznamy musia odraZgrax a
kvalifikaciu, predchadzajuci vycvik a akykeek dodaténe absolvovany vycvik.
Organizacia by im mala poskythédpie ich zaznamov praxe. Kazdému inStruktorovi
a skuSajucemu musi bpdovzdana kopia jeho poverenia.

InStruktori, skaSajuci teoretické znalosti a oshloginotiace praktické zénosti musia
ma’ svoje kompetencie pisomne stanovené.

Organizacia u kazdého inStruktora, skuSajuceho etieté znalosti a osoby
hodnotiace] praktické ztmosti vedie osobnu zlozku, ktora musi obsakiova
nasledujuce udaje (AMC 147.A.110):

a) meno a priezvisko

b) datum narodenia

c) osobné&islo

d) informéciu o praxi

e) informécie o dosiahnutych kvalifikdciach

f) absolvované vycviky pred nastupom do organizacie

g) absolvované vycviky po nastupe do organizacie ifiexty)

h) zaznamy o opakovacom vycviku

i) pisomné stanovené kompetencie

j) datum zaatia pracovného pomeru (uzavretie pracovnej zmluvy)
k) datum ukogienia pracovného pomeru (uk@mie pracovnej zmluvy)
[) EASA formular 4.

Zaznamy mo6zu kY uchovavané v akejkgek forme, ale mali by hy riadené
systémom kvality organizacie. (147.A.110 b)).

K zaznamom by mali mapristup iba poverené osoby, néko zaznamy obsahuju
citlivé Udaje, ktoré podliehaju zakoriu 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych Udajov
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov. Doprawag (sa chape ako opravnena
osoba, ktord mbéZze nahliadhwlo zaznamov z dévodu vydania prvého opravnenia
organizacii alebo z dévodu pochybnosti 0 schopaobktprislusnej osoby.

Organizacia predkladd Dopravnému aradu pri kontrakertifikaty/osvedenia
o vycviku, ktoré preukazuju spodsobifgsersonalu.

PoZiadavky na webné prostriedky

Kazda @ehia a dieha musi mé prislusné Standardné vybavenie, tak ako to pogadu;j
147.A.115.

V dielhach musi by primerany vyber lietadiel, motorov, lietadlovychic¢asti

a avioniky vo vZahu ku konkrétnemu poskytovanému vycviku - moduéba pod-
modulu, ktory sa vytuje poda poziadaviekCasti 66. Napriklad na vybu

turbinovych motorov sa Studentom poskytne do&tetannozstvo siasti z roznych
turbinovych motorov a mala by Hyzabezp&na moznas absolvovania nacviku
demontaze/montaze.

Syntetické vycvikové zariadenia su ako¢ebné prostriedky akceptované a vhodneé
najma pri vydbe zlozZitych systémov a néely diagnostiky portuch. Takéto syntetické
zariadenie musi vSak zabe#pea' primerané vycvikové Standardy. Ak organizacia
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4.6.4

4.7
4.7.1

4.7.2

4.8
4.8.1

4.9
4.9.1

4.9.2

4.9.3

49.4

4.9.5

4.9.6

4.9.7

poskytuje typovy vycvik, musi niapristup k prislusSnému typu lietadla alebo
syntetickému vycvikovému zariadeniu.

V pripade, Ze organizécia nema v tiaelh vhodné ¢ebné prostriedky vo ¥ahu ku
konkrétnemu poskytovanému vycviku, méze uzavdehodu s inou organizaciou.
V tomto pripade musi IByzabezp&eny systém kvality a pristup (pisomny suhlas
organizacie alebo zmluva) pre Studentov, inStruktorhodnotiacich, veduceho
kvality, pracovnikov Dopravného uradwlanov Standardizaého timu EASA do
tychto priestorov.

Uéebny material pre vycvik udrzby

Organizacia v ramci vykonu auditu Dopravnym Uradomsi dokumentme doloZf,

¢i Studentom poskytuje Studijny material tak, abglvom rozsahu zabezfiecely
rozsah vycviku udrzby. PozZiadavky naebny materidl pre vycvik adrzby su
stanovené v 147.A.120.

Studenti musia ma zabezp&eny pristup k&bnému materidlu, predpisom
a k dokumentacii udrzby v kniznici organizacie. ¥&edokumentacia by mala by
aktualizovana tak, ako je to uvedenév 4.3.3.

Uchovavanie zadznamov o vycviku

Organizacia uchovava vSetky z&znamy vycviku, sku$oRkodnotenia kazdého
jednotlivého Studenta na néité obdobie po skateni kurzu (147.A.125).

Vycvikové postupy a systém kvality

Organizacia stanovuje postupy prijaté pre Dopravny Urad, aby bola zaberpe
primerand urouve vycviku a plnenie vSetkych prisluSnych poZiadavieasti 147
(147.A.130 (a)).

Organizacia zabezpe systém kvality, vratane funkcie nezavislého audit
k sledovaniu uUrovne vycviku, korektnosti skiuSokngnliu a primeranosti postupov
a systém spatnej véazby medzi zisteniami nezavislé@oalitu a zodpovednym
manazérom k zabezgniu npravne}innosti (147.A.130 (b)).

Nezavisly audit je systém beznych nahodnych kontkeldy sa v priebehu 12

mesiacov skontroluju aspaaz vSetky aspekty vycviku a skudsSok. Audit mézé by
vykonany ako jeden samostatny audit alebo moéZertdeleny v rdmci obdobia 12

mesiacov na zaklade vopred stanoveného planu kdatrditov).

Z kazdého auditu musi bywypracovany zaznam, ktory obsahuje zoznam vsSetkych
kontrolovanych aspektov a vSetky zistené zistened@statky). Zaznam musi tby
odovzdany vSetkym dotpym zlozkdm a osobam so stanovenim napravnychespatr
aterminov, dokedy maju Bynapravné opatrenia splnené. Nasledne musi by
vykonana kontrola terminu a stav zrealizovania aapych opatreni.

Nezavislog auditu sa ma preukazaj tak, Ze sa vzdy zaisti, aby audit nevykonavala
osoba, ktora je zodpovedna&anog’ alebo postup, ktory ma Bkontrolovany.

Pre Dopravny uUrad je prijdieé v pripade organizacii, ktoré poskytuju vycvik 50
Studentom a menej, Ze si mdZzu zabéixpenezavisly audit zmluvne s inou
organizaciou pre vycvik schvalenou padCasti 147 alebo s osobou, ktora je pre
Dopravny Urad prijatad. V tomto pripade musi Byakyto audit vykonany dvakréat za
12 mesiacov, z toho jeden takyto audit mé bgohlaseny.

Dopravny urad akceptuje zmluvnu organizaciu lemipare, ak organizacia na udrzbu
preukaze na zéklade interného auditu, Zze zmluwganizacia siia poZiadavky path
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Casti 147. Ak su vycvik alebo skusky vykonavané pemmictvom zmluvne;j
organizacie, organizacia najskor vykona u tohtdneaa audit a zistii su dodrzané
vietky poziadavkyCasti 147. Audit v zmluvnej organizacii musi tbyykonany
najmenej jedenkrat za 12 mesiacov. Z auditu musiviggracovany zdznam (sprava)
obsahujuci zoznam kontrolovanych aspektov a zistst&nia. Musi bty stanoveny
plan napravnych opatreni na odstranenie tychterxist

4.9.8 V pripade, Ze organizacia je schvalena ajlpoihej ¢asti, ktora vyZzaduje systém
kvality, m6zu by tieto systémy kvality zkené.

4.10 Skagky

4.10.1 Skasky z teoretickych vedomosti a hodnotenia prk&ji zrienosti vykonava
schvélena organizacia dastnikov kurzov, ktoré sama organizuje v sulade so
schvélenou prickou MTOE. Skusé Ziadatéov, ktori neabsolvuju kurz méze
organizacia v sulade so schvélenou gkow MTOE . V pripade, Ze Student neuspel
pri skuske z niektorého modulu v ramci kurzu, opalal skusku z neuspeSného
modulu po sko&eni kurzu méze vykomwau opravnenej organizécie. PoZiadavky na
zakladné znalosti a Standard zakladnej skusky diefdoplnok | a Il kCasti 66

4.10.2 Organizacia stanovi pokyny pre skusajucich.
4.10.3 Skusky typového vycviku vykonava organizacia scemal potla Casti 147, ktoré

poskytuju prislusny typovy vycvik. Rozsah a unbvenalosti pre absolvovanie
typového vycviku su definované v dodatku IICksti 66.

4.10.4 Skasky moézu by vykonavané na osobnom i alebo formou pisomného testu
alebo ich kombinéciou.

4.10.5 Posty otazok a doba na skisku z modulu s stanoveinéatku ICasti 66 Skasajuci
personalmusi zabezpgt ochranu vSetkych otazok.

4.10.6 Ktorykol'vek Student, ktory je pri skuSke z teoretickych last pristihnuty pri
podvadzani alebo pouziti materialov, ktoré sa tykapdmetu skusky a ktoré nie su
skusobnymi listinami a prisluSnou povolenou dokutdeiou, musi bty zo skusky
vyluceny a nesmie by pripusteny kdalSim skuSkam miniméalne 12 mesiacov od
incidentu. Dopravny arad musi tbyo akomkdvek incidente informovany aj
s podrobnog&ami o preSetreni do jedného kalendarneho mesiacgela zistenia.
(147.A.135).

4.10.8 SkusSajucemu, ktory je pristihnuty, Ze vipeieu skisSky poskytuje ktorémukek
Studentovi odpovede na otazky, musf lbbgobraté povolenie na vykonavanie skusky
a skuSka sa vyhlasi za neplatnd. O takomto pripamesi by Dopravny Urad
informovany do jedného kalendarneho mesiaca (1433.
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4.11 Priru ¢ka organizacie pre vycvik udrzby
4.11.1 Organizacia je povinna spracova predlozi Dopravnému Uradu SO stanovenou
dokumentéaciou priktku pre vycvik udrzby (MTOE), ktor& popisuje orgadtiu a jej
postupy. Prirtka musi obsahovanformacie poZzadované 147.A.140 a z poziadaviek
AMC k Casti 147. Zaklad MTOE poZadovaného 147.A.140 akmdgena Uprava, je
stanovena v dodatku | k AMCasti 147.

4.11.2 Organizacia predklada Dopravnému uUradu na schwleniiéku a vsetky nasledné
zmeny adopinky (147.A.140 (b)y sulade s postupmi pre oznamovanie zmien
stanovenymi v prirtke.

4.11.3 MenSie zmeny a doplnky pritky mézu by schvalené prostrednictvom postupov pre
priruicku (tzv. len nepriame schvalenie) (147.A.140 (d)pto postupy musia Ity
vopred schvalené Dopravnym aradom.

4.11.4 Pokid’ je organizacia pre vycvik Udrzby opravnena lj@odnej casti, ktora tiez
poZaduje prirtku, mézu by obe tieto prirtky spojené do jednej. Ak iny vyklad
obsahuje informacie, ktoré su poZzadované v bodeAl#40, s@as’ou pririeky bude
register s krizovymi odvolavkami.

4.11.5V pripade, Ze organizacia ma vycvik (alebo jéhg’) alebo skusky vykonavané na
zaklade subdodavd®keho systému, obsahom piiy bude:

a) popisany systém riadenia a komunikacie so subdtefavia vratane systému
kvality,

b) zoznam vSetkych subdodavide (pozZiadavka 147.A.140 (a) 12).
4.11.6 PodrobnejSi obsah prifky je uvedeny v prilohe 3 tohto postupu.

4.12 Prava organizécie pre vycvik udrzby

4.12.1 Dopravny Urad plne reSpektuje prava organizacierékvychadzaji gasti 147
a suvisiacej legislativy:
4.12.1.1 Organizécia pre vycvik udrzby méze vykatiaiba cinnosti, ktoré ma
schvalené v pritkke MTOE Dopravnym Uradom, ktoré jej uniiofl prava
organizacie pre vycvik Gdrzby stanoven€asti 147.A.145 a).

4.12.1.2 Vycvik, skusky teoretickych znalosti ahoitnie praktickej zrnosti sa
moZu vykonavélen v stlade s postupom a na miestackemych v prirdke
organizacie, ktora je schvalena Dopravnym Urado#i.@.145 b), c)) alebo
na miestach wenych v osvegeni o povoleni.

4.12.1.3 Pre vycvik udrzby mdZze organizacia uzéwsidhdodavatské zmluvys inou
organizaciou, ktord nemusi thgchvalena pre vycvik udrzby padCasti
147. Takato organiz4cia sa vSak musi tiaistémom kvality organizécie
schvéalenej pokh Casti 147, ktora je sou v zmluvnom vgahu (147.A.145
d) 1). To znamend, Z€asti subdodavalskych priestorov,¢lenovia
personalu a postupy vahujuce sa k Studentom organizacie opravnenej na
vycvik 0drzby musia pe&as tohto vycviku alebo skusky s#pva’
poziadavky Casti 147 a organizacia schvélena faodasti 147 je stale
zodpovedna, Ze tieto poZiadavky su plnené. Zd@rawesi m& odborné
znalosti, aby bola schopna postitii subdodavateplni normy podia Casti
147. Taktiez musi zabezp€, Ze vykonavany vycvik dpa poziadavky
Casti 66, vratane vhodnosti leteckych technoldgii.

a) Na vywbu zakladnych teoretickych znalosti askaSky sa uméz
subdodavatfiské zmluvy uzatvaraiba na moduly: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 8, 9A, 9B

Platné 0d:26.10.2016 Stranac.: 14/39



POSTUP DOPRAVNEHO URADU 12/2016

a 10, uvedenych v dopinkiClasti 66 (147.A.145 d) 2). Obmedzenia na tieto
moduly si dané tym, aby neboli vytvorené organzgmda Casti 147,
ktoré nemaju podmienky na poskytovanie rozhodujumblasti vycviku
udrzby a pripadny cely rozsah by si zabéppali subdodavatsky.

b) Pre typovy vycvik a skusky je mozné uzavrsubdodavatiské zmluvy iba

pre pohonné jednotky a systémy avioniky.

4.12.1.4 Ak chce organizacia vykonéwaycvik alebo skisky mimo miestaceného

4.12.1.5

v osvedeni o povoleni a/alebo schvaleného v @key poziada o to vopred
Dopravny urad. Siag’ou Zziadosti je sprava o vhodnosti priestorov,
v ktorych sa vycvik alebo skusdky uskémia. Ziadog je potrebné dotit

s dostaténym predstihom pred planovanyméimkom kurzu alebo skusok
vzh'adom na to, Ze Dopravny Urad méze vykbkantrolu navrhovanych
priestorov i spiiiaju poZziadavkyasti 147.

Organizacia musi zabeZige u subdodavata, aby priestory, personal
avycvik spnali poZziadavky Casti 147 a prirtky organizécie a aby
podliehali systému kvality, ktory ma zavedeny aipapy Vo
svojej prirgke.

4.12.1.6 V pripade, ak su vycvik alebo skuska vgkenv rdmci subdodavéiského

4.12.1.7

systému, je potrebné, aby bolo pre takyto vycvigbal skisky rozSirené
osvedenie organizacie.

Organizacia neméze tmpovolenie na vykonavanie skusok, pdkieema
povolenie na vykonavanie vycviku (147.A.145 e)).

4.13 Zmeny v organizacii pre vycvik udrzby
4.13.1 Organizacia spracuje postupy, padktorych musi Dopravnému uaradu vopred

oznami’ akékdvek zmeny, ktoré ovplywji jej osvedenie o povoleni pde Casti
147 (147.A.150 a)).

4.13.2 Neoznamenie zmien Dopravnému Uradu moZze raanasledok pozastavenie platnosti
alebo zruSenie osvéehia so spatnou platnimi k datumu, kedy ku zmenam prislo
(147.A.150 c)).

4.13.3 Postupy organizacie pri zmenach v organizacii furigamé v kapitole 5 tohto postupu.

4.14 Zachovanie platnosti

4.14.1 Osvedenie o povoleni organizacie pre vycvik udrzby, &teystavi Dopravny urad,
mé poda 147.A.155 neobmedzenu plattyosk

a) organizacia sia poziadavkyCasti 147 v stlade s ustanoveniami, ktoré sa tykaj
postupov spojenych so zisteniami z auditullact47.B.130,

b) Dopravnému Uradu bol poskytnuty pristup do orgaméz&a @elom overenia
trvajucej zhody £ag’ou 147 a
C) organizacia sa nevzdala povolenia alebo ak nelmlolpnie zruSené.
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4.14.2 Dopravny Urad u organizacie overuje plnenie poZimaCasti 147 v organizaciach
aplnymi auditmi minimélne raz za 24 mesiacov (14I2). V ramci auditu
monitoruje minimalne jeden vycvikovy kurz ajednukasku vykonavanu
organizaciou na vycvik udrzby Pre overenie zhodyganizacie s pritkou
a predpismi méze Dopravny Grad vykénaneohlaseny audit (tzv. nahodny).
V pripade, Ze sa organizacia oséextia vzda alebo jej je odobraté, osteule vrati
organizacia Dopravnému uradu (147.A.155 b).

4.14.3 Poziadavky na zruSenie, pozastavenie a atenexpovolenia organizacie su uvedené
v kapitole 6 tohto postupu.
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5 POSTUPY NA PRVE VYDANIE/ZMENU/OBNOVU SCHVALENIA
PODLA CASTI 147

5.1 Prvé vydanie osve€knia - postup pre organizaciu:

5.1.1 V pripade zaujmu Ziadétesa pred samotnym predloZenim podkladov, uvedenych
bode 5.1.2 avpripade, Ze je to opodstatnené kataisi pracovné rokovanie
(konzultacia) medzi inSpektormi a Ziadaisn pred podanim Ziadosti o prvé vydanie
povolenia organizacie pre vycvik Gdrzby. InSpekbdd overi/ zisti¢i Ziadatd spna
poziadavkycasti 147 pre vydanie povolenia, pripadnéiadaté porozumel tomu¢o
zahtiuje vydanie osvegbnia podla ¢asti 147 adi ¢&innosti ziadatéa spnaji
poziadavkyasti 147.

5.1.2 Ziadate (organizacia) o prvé vydanie alebo zmenu existljgc povolenia
organizacie pre vycvik udrzby podava Ziatlasa EASA form 21 a postupuje gad
poZiadaviek stanovenychGasti 147 a pokynov Dopravného Uradu.

5.1.3 Organizacia predkladd na Dopravny urad tietalklady, ktoré su potrebné na
posudenie a schvalenie zZiadosti:

1. Ziados' na EASA formulari 12 podpisana zodpovednym mameépoda
poziadaviekCasti 147.A.15,

2. priruicku organizécie pre vycvik adrzbfMTOE), navrh na obsah pritky je
v prilohe¢. 3,

3. osnovy zakladného a/alebo typového vycvigad’a vhodnosti),

EASA formular 4pre vSetkych inStruktorov a skaSajucich,

5. Studijné materialy ktoré budu vyuzivané pri vghe p@&as kurzu (v pripade
vel’kého objemu Studijného materidlu@taoznam Studijného materialu),

6. potvrdenie o uhradeni spravneho poplatkwd’a zakona o spravnych
poplatkoch. Informacie o spravnych poplatkoch @@ssbe uhradenia
poplatkov su publikované na www.nsat.sk

B

5.1.4 Ziados o povolenie musi obsahava
1. zaregistrovany nazov a adresu Ziakigte
2. adresu organizacie, ktora pozaduje povolenitgoatenenu povolenia,

3. planovany rozsah p6sobnosti povolenia alebo ymemsahu pésobnosti
povolenia,

4. meno a podpis zodpovedného manazéra,
5. datum podania Ziadosti.
5.1.5 Po prijati Ziadosti sa zahdji schwveaci proces.

5.2 Audit

5.2.1 Vonkajsi audit u organizacie vykonava Dopyatirad v stlade s poZiadavka@asti
147. Skutonosti zistené ptas auditu zaznamenavaju do EASA formulara 22.

5.2.2 V niektorych pripadoch, pri audite Dopravnémadu komisiou EU (EASA), moze
byt organizacia pre vycvik Gdrzby zahrnuté do tohtditauza @elom preverenia
realizacie nariadenia komisie EU (EASA) v praxi.

Platné 0d:26.10.2016 Stranad.: 17/39



POSTUP DOPRAVNEHO URADU 12/2016

5.2.3 Pdas auditu by mal komisiu z Dopravného Uradu vzdsewsgdza# veduci ¢len
organizacie.

5.2.4 Auditu by sa mal zastnt’ zodpovedny manazér papoziadaviek komisie, aby sa
zabezpéilo, Ze plne pochopil délezitésschvéalenia a dévod na podpisanie zavazku
organizacie dodrziavapostupy Specifikované v pritke organizacie na vycvik
adrzby ¢ag’ 1.1 MTOE). Délezité je, aby si bol vedomy toho, prépadny nesulad
organizacie €ag’ou 66 a 147 moze vig& odobratiu schvalenia.

5.2.5 Po skoteni auditu Dopravny arad vypracuje zavene protokol (vyplneny EASA
formular 22), ktorého kopiu prevezme zastupca Zeida

5.2.6 Do 15 dni od vykonania auditu v organizacidé organizacii dotena pisomna
sprava z auditu.

5.2.7 Nasledne organizacia spracuje navrh na ouwsti@d zisteni sterminom ich
odstranenia.

5.2.8 Dopravny urad posudi navrh Ziadlatena odstranenie zisteni a schvali, resp.
neschvali navrh Ziaddta a vyzZiada si dopujuce informacie.

5.2.9 Po uplnom odstraneni vsSetkych zisteni, omgan predlozi pisomnu spravu
s podrobnym popisom spdésobu odstrénerlia zistenlez@g. Dopravny Urad
opatovne vykona nasledny audit a posudi sulddssou 147.

5.2.10 Rozhodnutie o vydani osvedia o povoleni organizacie na vycvik sa vyda, ak
Ziadat& spini vSetky pozZiadavky na vydanie ost&muia, a ak boli vSetky nélezy
zistené poas auditu odstranené a uzatvorené.

5.3 Postupy organizacie na zmenu povolenia pdd Casti 147

5.3.1 VSetky zmeny, ktoré maju vplyv na vydané dsegaie musi organizacia bezodkladne
(eSte pred vykonanim zmeny)oznériiopravnému Uradu, ktory rozhodnel'alSom
postupe.

5.3.2 V pripade, Ze Dopravny urad zisti neoznamenigen, potla zavaznosti navrhne
opatrenia, ktoré mézu maza nasledok aj pozastavenie platnosti alebo zmSen
osvedenia so spatnou platntmi k datumu, kedy ku zmenam prislo (147.A.150 c)).

5.3.3 Zmena schvéalenia padCasti 147 znamena potrebu doplnmozpis schvalenych
kurzov vycviku alebo potrebu schuéhilebo uznéizmeny v organizacii.

5.3.4 Pri zmene mena organizacie, organizacia faddknovu Ziadasna EASA formulari
12 a ako predmet uvedie, Ze ide len 0 zmenu meganmacie. S€ag’ou Ziadosti
musi by aj priritka organizacie so zapracovanym novym menom. Dopgravad
vyda osvedenie o schvaleni na EASA formulari 12 platné od qafive uvedeného
datumu.

5.3.5 V pripade zdsadnych zmien bude vykonany augéniz4cie.

5.3.6 Organizacia zmenu zodpovedného manazéra opmakamzite. Na tentocél mozno
pouzt EASA formular 4, ale nie je to povinné. Ak Doprgviirad, akceptuje
zodpovedného manaZéra, vyda akoapidist.

5.3.8 Pri zmene akejkeek vedlcej osoby 3pecifikovanejCasti 147.A.105 a) alebo
skusajucej osoby pdd Casti 147.A.105 d) okrem zmeny zodpovedného manazéra
organizacia schvalena na vycvik udrzby fodasti 147 predkladd Dopravnému
tradu vyplneny EASA formular 4 pre tato novu osolopravny uUrad pisomne
vyjadri akceptaciu osoby.

5.3.9 Pri akejkivek zmene sidla organizacie schvéalenej na vycvikhydpoda Casti 147
je Dopravnému Uradu predloZena organizaciou noxdosi na EASA formulari 12

Platné 0d:26.10.2016 Stranacd.: 18/39



POSTUP DOPRAVNEHO URADU 12/2016

spolu s doplnenou pritkou. Pred vydanim nového osvedia o schvaleni pdd
Casti 147 na EASA formulari 12 vykona Dopravny Udashtrolny audit, aby sa
presvedil o zachovani zhody.

5.3.10 Pri Uplnej aleb&iastainej reorganizacii organizacie vykona Dopravny (aadit tych

prvkov, na ktoré mala zmena vplyv.

5.3.11 Pridanie akéhokeek kurzu zakladného vycviku alebo typového kurziewku na

5.4
5.4.1

5.4.2

5.4.3

5.4.4

5.4.5

5.4.6

5.4.7

5.4.8

5.5
5.5.1

lietadlo sa vyZaduje podanie novej Ziadosti na EA8#nulari 12 spolu s doplnenou
priruckou. Pri rozSireni rozsahu poskytovaného zakladnéyaviku organizacia
predklada dodatm( vzorku skisobnych otazdkasti 66, ktoré suvisia so zmenami,
o ktoré Ziada rozsitirozsah schvéalenia. Dopravny urad vykona audit.

Opatrenia vykonavajlce sa na zachovanie platnostiqvolenia pod’a Casti 147

Na overenie zachovania platnosti povolenial@dCasti 147 sa u organizacie
vykonava kazdé dva roky audit. Dopravny Urad vyk@ndéiplny audit z Padiska
dodrzania zhody €ag’ou 147 wasovych Gsekoch, ktoré nepresahuji 24 mesiacov.
Ak organizacia méze vykondvaycvik a skusky mimo adresy/(-ies) organizacig, ta
sa vykona nahodny audit aj tohto procesu.

Auditu by sa mal aspaaz z&astni’ zodpovedny manazér tak, aby sa zabékpeze
plne pochopil dbélezitas schvalenia a dévod na podpisanie zavazku orgaaeizac
dodrziav& postupy Specifikované v pritke organizacie na vycvik udrzby. Dolezité
je, aby si bol vedomy toho, Ze zanedbanie povirinogiZze vies k odobratiu
osvedenia.

Organizacia musi zabegpe aby bol pdas celého auditu auditorsky tim sprevadzany
¢lenom vedenia organizacie. Organizacia je tak piab informovana o vSetkych
nélezoch zistenych pas auditu.

Na konci auditu veduci komisie (auditorskéhau) vykona kratku poradu s veducim
kvality a/aleboc¢lenom vedenia, na ktorej sa preberu vSetky nalegieree poas
auditu.

VSetky zistenia z auditu sa zaznamenavajuEASA formulari 22 spolu sich
kategorizaciou do urovne 1 alebo 2.

Dopravny Urad mbze zisir organizacii stav, kedy si auditorsky tim niesjg isty, ¢i

ide o sulad alebo nestlad’ag’ou 147. V takomto pripade je organizacigamauditu
informovana o moZnom nesulade a o skntsti, Ze situacia sa posudi v ramci
Dopravného Uradu pred prijatim rozhodnutia. Dopyaurad, ak rozhodne, Ze ide
o nesulad, do dvoch tyidv pisomne informuje organizaciu. Ak Dopravny urad
rozhodne, Ze situaciu nie je mozné aitiaako nesulad, tak je organizacia
informovana ustne.

VSetky potvrdené zistenia urovne 1 a 2 mugamzacia napravj aby boli splnené
poziadavky nariadenia (EW. 1321/2014 v platnom zneni. Pri od#treani zisteni
Dopravny Urad postupuje v sulade s 147.B.130.

Obnova platnosti povolenia

Ak bola platnaspovolenia pozastavena, organizacia méze po prenkastraneni
nedostatkov podaZiados$ o obnovu povolenia. Dopravny Urad nasledne rozépdn
pod’a doévodu obnovy povolenia, ktori0 dokumentaciu &ona rozsahu predloZi
organizacia na proces obnovy.
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6 ZRUSENIE, POZASTAVENIE ALEBO OBMEDZENIE POVOLENIA
ORGANIZACIE PRE VYCVIK UDRZBY

6.1 D6vod na zruSenie, pozastavenie alebo obmedzenievplenia

6.1.1 Dopravny Urad povolenie organizacie pre vycvik bgrpoda Casti 147 zrusi,
pozastavi alebo obmedzi, ak
a) zisti nesllad s poziadavkamiCag’'ou 147 (napr. zistenie z auditu, ktory nebol

odstraneny v stanovenaofase),

b) zisti mozné ohrozenie bezpesti,
c) organizacia neoznami Dopravnému Uradu zmenye kteplywviuju jej osvedenie a
d) organizacia ukafi svoju¢innog’ (osvedenia sa vzda).

6.2 Vzdanie sa alebo odobratie osvégnia
6.2.1 V pripade, Ze sa organizacia osteula vzda alebo jej je odobraté, vrati toto
osvedenie Dopravnému Uradu (147.A.155 b)).

6.3 ZruSenie, pozastavenie, odobratie osvédnia
6.3.1 Pri zruSeni, pozastaveni alebo odobrati povolen@arezacii, Dopravny urad
postupuje v sulade s legislativou Slovenskej ragubl
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7 SCHVALENY KURZ ZAKLADNEHO VYCVIKU

7.1 Zakladny kurz

7.1.1 Na kazdy kurz zakladného vycviku, respektive i&ianog’ povolend prirgkou
organizacie pre vycvik udrzby musi tbgpracovany Studijny program, posudeny a
schvaleny Dopravnym uradom a todbako samostatny dokument alebo ako priloha
k prirucke.

7.2 Schvalenie vycviku

7.2.1 Vycvik slvisiaci s organizaciou opravnenou na vicvidrzby poda Casti 147
schvduje Dopravny Urad.

7.3 Postup na schvalenie Studijného programu kurzu
a) Aby mohla organizacia vykon&v&urz zdkladného vycviku alebo infinnog’
povolenu prirdkou ma spracovany Studijny program, ktorého sklagitjate’na
pre Dopravny Urad, m6Ze Hhyasledujuca:
- néazov dokumentu napr.: ,,Studijny program zékladnéjcviku pre technika
adrzby lietadiel kategorie B1, podkategéria Bhdilohac.....k MTOE )
- obsah dokumentu:
1) davod,
2) zakladné poziadavky na vedomosti,
3) organizacia kurzu,
4) doba trvania kurzu,
5) podmienky uskuténenia kurzu,
6) rozsah teoretickejasti poda modulov,
7) rozsah praktickejasti,
8) skusky,
9) potvrdenie o uko¥eni kurzu, skusky (certifikat),
10) d’alSie nutné zaznamy, informacie.
b) V pripade, Ze Studijny programisa poziadavkyCasti 66 aCasti 147, Dopravny
arad ho schvali.

7.4 Poziadavky na kurz
7.4.1 Poziadavkyna schvaleny kurz zakladného vycviku stanovige’ 147, podag’ C.

7.5 Rozdelenie kurzu

7.5.1 Kazdy kurz zakladného vycviku mdézetbgozdeleny do modulov alebo podmodulov
a moOZe by prepojeny €ag’ami praktického vycviku.

7.6 Zlozenie kurzu
7.6.1 Schvaleny kurz zakladného vycviku sa sklada z tycasti:
a) Vyuiba teoretickych vedomosti
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Rozpis tematickych celkov je podrobne rozpisqmiy’oplnku | prilohy IIl,Cag’ 66
nariadenia (EUX. 1321/2014 v plathom zneni.lika trvania kurzu je uvedena

vl 7.7.

b) Skuska teoretickych vedomosti

Skusky teoretickych vedomosti v mene Dopravnéladuirvykonava organizacia
schvéalena pdth Casti 147. Skasky, ktoré takto organizacia vykonawmasia by
organizované a vykonavané v sulade s 147.A.2@%s%u 66, podas’ C,(AMC
147.A.205).

c) Prakticky vycvik

Pomer vydby teoretickych vedomosti a praktickeého vycvikwijedeny v tabike
nizSie. V pripade, Ze organizacia uzatvori na vgkom praktického vycviku
(celého alebo iba jehtasti) zmluvu si’alSou organizaciou v sulade s 147.A.100 d),
presvedi sa a dohliadne na to, Ze vycvik je vykonavanyilage sCag’ou 147

a pririckou organizacie.

Aspp 30%

vycviku by malo by vykonavané

v skut@nom pracovnom prostredio preveri Dopravny Urad v rdmci auditu.
d) Hodnotenie praktickej zénosti

Pozri 147.A.210. Hodnotenie ,prospel* mézet daodnotiaca osoba kazdému
Studentovi, pokik je presvedend, ze Student B@m 147.A.200 e). Student ma
preukazé spdsobilogs pouziva prislusné naradie/vybavenie/skiasobné vybavenie
tak, ako stanovuje vyrobca naradia/vybavenia/skidlobd vybavenia, pouziva
priricky pre udrzbu tak, Ze je Student spdsobily vykopazadovanu prehliadku
bez prehliadnutia akychkeek chyb (zavad), vielahko utit umiestnenie
lietadlovych celkov, je spOsobily vykotaspravnu demontaz/montaz/zoradenie
takychto lietadlovych celkov. Student by mal prex&ka Ze pochopil potrebu

zabezpeéenia podmienok pre disté

pracovné prostredie

a dodrziavania

bezpénostnych opatreni azZze ma zodpovedny pristup kégtdezpenosti
a letovej sposobilosti lietadla.

7.7 Dizka trvania kurzu
7.7.1 Ziskanie prislusnej kategorie, resp. podkategdbigka trvania kurzu zakladného

vycviku je stanovena v dopinku 10asti 66 aCasti 147:

Kat.
Kat.
Kat.
Kat.
Kat.
Kat.
Kat.
Kat.
Kat.

Al
A2
A3
A4
Bl.1
B1.2
B1.3
B1.4
B2

Kat. B3

800 hod
650 hod
800 hod
800 hod
2400 hod
2000 hod
2400 hod
2400 hod
2400 hod
1000 hod

Z toledttia
Z toledttia
Z toledttia
Z toledttia

30 az 35%
30az 35%
30az 35%
30az 35%

z tohori@d 50 az 60 %
z tohori@d 50 az 60 %
z tohori@d 50 az 60 %
z tohori@d 50 az 60 %
z tohérta 50 az 60 %
z toho tedria 3®A %

7.7.2 RozSirenie preukazu sposobilosti o kategdwulkategoriu — pozri talfku.
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Poziadavky na

s L. .. - Min. poziadavky na | teoretické znalosti

Suéasna kategoria | Ziada o kategoriu dizku kurzu 7 celkovej dzky
kurzu
B1.1 1600
Al B2 1600 60-70%
B1.1 + B2 2200

B1.1 B2 600 80-85%
B1.2 B1.1 400 50-60%
B2 B1.1 600 80-85%
akakdvek akakdvek ina 0
podkategoria A podkategoria A 70 30-40%
7.7.3 Jedna hodina vycviku znamena 60 minut vycviku bezysenia.

7.8 Poziadavky na personal
7.8.1 Organizacia musi uzaviie zmluvy s dostattnym patom pracovnikov

v sulade s povolenim (147.A.105 c)).
7.8.2 PoZiadavky na inStruktorov, skuSajuce a hodnotims®by su uvedené
v prilohe 2.

7.9 Jazyk

7.9.1 Pokid nie je v zZiadosti uvedené inak, schwj@ sa vycvik iba v slovenskom jazyku.

V pripade ziadosti o vygibu véeskom jazyku alebo anglickom jazyku, je potrebné
toto uvies v zZiadosti a ZiadasdopInt o sadu tebnic, ktoré pokryvaju schvalend
osnovu vycviku, a o prehlasenit,inStruktori, skiSajuci a hodnotiace osoby ovladaj
tento jazyk a tieZ dopltiiziados o zakladné prirtky v poZzadovanom jazyku.

7.10 Standard kurzov
7.10.1 Po uspesnom ukdéeni kurzu zakladného vycviku ma tbgtudent schopny danym

spésobom pouZivaa aplikov& vedomosti o teoretickych a z&kladnych principoch
réznych predmetov. Podrobné arovne vedomosti sinaleiné so zretem na
pozadované rbézne zakladné urovne vedomosti a s8nédpre kazdu zékladnu
kategoriu alebo podkategoriuGasti 66. Organizacia pda Casti 147 ale moze
poskytovd vycvik na vysSej Urovni, ako je Uravektora sa pozaduje na dosiahnutie
skusobného Standardu fad asti 66.

7.11 Oznamovanie kurzov a skiasok Dopravnému Uradu
7.11.1 Organizéacia predklada informéaciu o kazdom planowamycviku vopred, najneskor

10 pracovnych dni pred jehocadim. Hlasenie o zdkladnom vycviku musi obsakiova
informacie, pre aku kategoériu je zakladny vycvikkegavany, termin zahdjenia,
menny zoznam dastnikov kurzu a predpokladany termin uemia kurzu. Ostatné
Skolenia a vycviky povolené pritkou a vychadzajuce z programov zakladného
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vycviku musia m& spracovany samostatny program vycviku, ktory plastgu
Dopravnému uUradu na schvalenie. Obsah hlaseniatgenpten isty ako pri zakladnom
vycviku. V pripade zmien oproti pévodnému hlasej@uorganizacia povinna tieto
zmeny nahlasiDopravnému Uradu ihdepo ich vzniku.

7.11.2 Organizéacia informuje o skuSkach Studentov, ktoslkala v mene Dopravného Uradu
vopred.
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8 TYPOVY VYCVIK NA LIETADLO

8.1
8.1.1

Typovy vycvik
Kazdy typovy vycvik musi b§/vopred schvaleny Dopravnym tradom

8.2 Postup organizécie na schvalenie kurzu

8.2.1

8.2.2

8.3
8.3.1

Organizacia do&u na Dopravny Urad Zziadtso vydanie (zmenu) osvéenia o
povoleni potia Casti 147 spolu s dokladom o zaplateni prisludnép@vaeho
poplatku v stlade so zakonom o spravnych poplatkdiddos sa podava na EASA
formulari 12 spolu so spracovanym vycvikovym pragoan kurzu zakladného
vycviku s prilohami.

Pozndmka.- Inform&cie o spravnych poplatkoch aymmsth ich Ghrady su zverejnené na
www.nsat.sk.

V pripade, 7e Ziadodsa prilohy sfiaju poziadavkyCasti 147, Dopravny urad
vyda/rozSiri osvetknie o povoleni organizacie a vyda nové oggaik o schvaleni
organizacie pre vycvik.

Poziadavky a Standardy na schvaleny kurz typovéhoyeviku

Poziadavky a Standardy na schvaleny kurz typovéfewiku a skusky stanovujéag’
147, podag’ D, doplnok Il kCasti 66, 66.A.45.

8.4 Typovy vycvik na lietadlo

8.4.1

8.4.2

Typovy vycvik na lietadlo méze Isyozdeleny na:
a) Typovy vycvik na drak, ktory zaha prislusna konStrukciu lietadla a systémy,
okrem pohonnej jednotky.

b) Typovy vycvik na pohonnu jednotku znamena typovycw na motore bez
pomocnych agregatov, vratane zostavenia az po uyalyimenu pohonnej
jednotky.

c) Typovy vycvik na systémy avioniky.

Poznamka. - Vzgjomné prepojenie systémov motorfayakalo by sirasou bui’ typoveého

vycviku na drak alebo typového vycviku na pohoedagtku.

Schvaleny kurz typového vycviku sa sklada z tyctatsti:

a) Vyuiba teoretickych znalosti

— je uvedena v doplinku Il Kasti 66.

b) Skuska teoretickych znalosti

— musi obsahov¥aadekvatnu vzorku predmetov osnovy typového vycvikeoretické

skusky sa vykonavaju iba pisomnou testovou forrkadda otazka musi mayber
z troch odpovedi, z ktorych iba jedina je sprawigoriebehu skasky nesmie ttha
skusany k dispozicii Ziadnu dokumentaciu, vynimkoria skasky pre kategériu B1
aB2, kde sa od skuSaného vyZzaduje preukat@nopnot prace s technickou
dokumentaciou. Pre Uspesné zloZenie skusky sa pezadnimalne 75% spravnych
odpovedi.

c) Prakticky vycvik

Praktickacas’ vycviku musi pozostavaz plnenia reprezentativnych uloh adrzby,
vratane savisiacichinnosti tak, aby bolo zaistené vykonavanie preklijadidrzby
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a beznych prac vsulade s ptkau a prislusnymi inStrukciami a ulohy pre
zodpovedajuci typ lietadla. To predstavuje, napist@ovanie zavad (chyb),
opravy, zrig’'ovanie, vymenu, nastavenie a fdnk kontroly. Vydba musi by
zamerana aj na spravne pouzivanie celej technickdjumentacie, spravne
pouzivanie zvlastneho néaradia a skusSobného vybavedtemontaze avymeny
lietadlovych celkov a modulov. Aspo30% vycviku by malo by vykonavané
v skut@nom pracovnom prostredi.

d) Hodnotenie prakticke] zénosti.

Hodnotenie ,prospel* méze dahodnotiaca osoba kazdému Studentovi, dokia
Student preukaze, Ze vie vykonéu@lohy zodpovedajuce pre prislusna kategoriu.
Student musi spravne interpretéwdastnosti lietadla a jeho systémov, musi vedie
vykonava bezpeénu udrzbu, prehliadku a bezné prace ljgogririeky pre adrzbu
adalSich suavisiacich inStrukcii, musi tby sp6sobily vykon& spravnu
demontaz/montaz/zoradenie takychto lietadlovyckaeh modulov.

8.5 Poziadavky na personal organizacie
8.5.1 Organizacia musi nfadostatény paiet inStruktorov, skaSajucich a hodnotiacich oséb
pre kazdy typovy vycvik.
8.5.2 Poziadavky na inStruktorov, skuSajucich a hodnatiaosdb su uvedené v prilohe 2.

8.6 Jazyk

8.6.1 Pokid nie je v Ziadosti uvedené inak, schuje sa vycvik iba v slovenskom jazyku.
V pripade Ziadosti o vyibu vceskom jazyku alebo anglickom jazyku, je potrebneé
toto v Ziadosti uvias a Zziados doplni’ o sadu wtebnic, ktoré pokryvaju schvalenud
osnovu vycviku, a o informacidj inStruktori, skaSajuci a hodnotiace osoby ovladaj
tento jazyk a tiez dopltiiziados o zakladné prirtky v poZzadovanom jazyku.

8.7 Oznamovanie kurzov Dopravnému Uradu
8.7.1 Organizacia informuje Dopravny Urad o kaZzgdéamovanom vycviku vopred.
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9 ZAVERE CNE USTANOVENIA

9.1 ZruSovacie ustanovenie

9.1.1 Tymto sa ruSi Postup Dopravného uratlu9/2016 pre ziadafev na realizaciu
ustanoveni nariadenia (EW) 1321/2014¢ag’ 147 pre zriadenie organizacie pre
vycvik udrzby, vratane postupov pre uz zriaden@oizacie.

9.2  Overovanie procesu
9.2.1 Spravn&innog’ procesov sa overuje internymi a externymi auditmi.

9.3 Nadobudnutie platnosti
9.3.1 Vydanie tohto postupu je platné od 26.00.62
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VYDANIE / ZMENA OSVED CENIA LETECKEJ SKOLY

Nevyhovel - -
Pracovné rokovanie
STOP [* s potencialnym
Ziadatéom na SLP
Vyhovel
A\ 4
Ziado®’
EASA formuléar 12 +
prislusné dokumenty
NIE v
STOP e Uhradenie poplatku
ANO
A\ 4
Ziadog’ o NIE OK Posudenie ziadosti
doplnenie (+ prilozene;
dokumentéacie)
OK
A\ 4
P NIE
Odstranenie nalezo\ AUDIT
(nedostatkov) >

EASA formular 22
(sprava audity)

Rozhodnutie o udeleni povolenia
organizacii
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PRILOHA C. 2 - POVINNOSTI A ZODPOVEDNOSTI \!EDUCICH
ZAMESTNANCOV, _ INSTRUKTOROV, SKUSAJUCICH
A HODNOTIACICH OSOB

Rozsah povinnosti a zodpovednosti veducich zamestav, inStruktorov, skdsajucich
a hodnotiacich osob, ktoré musi ditat’ menovana osoba a su kontrolované Dopravnym
aradom:

1. Zodpovedny veduci (Accountable manager)
Zodpovedny veduci m4 Statutarnu pravomoc a zodgoxzad

» finantné zabezpeeniecinnosti poda rozsahu povolenia organizécie,
« zabezpé&enie vykonavania vycviku a skusok padstandardov vyzadovany€tasou
147 aCag’ou 66 nariadenia (EW) 1321/2014 v platnom zneni,

* vybavenie kurzov Studijnymi materialmi a pomockami,

» zabezpeenie pokré&ovacieho vycviku inStruktorov a hodnotiacich oséb,

* menovanie a odvolanie veduceho vycviku,

* menovanie a odvolanie veduceho kvality,

* menovanie a odvolanie instruktorov a hodnotiaciedlo

* rozhodnutie o vyléeni &astnika kurzu (Studenta) z kurzu,

» vydanie certifikatu o absolvovani vycviku a skusok,

* informovanie Dopravného Uradu o prebiehajucom \Kitvnajma ozndmenia o jeho

zatati, preruSeni a ukoéani, vratane zoznamuastnikov kurzu,

e vypracovanie vyrénej spravy zodpovedného manazéra,

« ¢innog’ pod’a rozsahu povolenia organizécie.
Patas auditu uskutmeného Dopravnym uradom musi zodpovedny veduci habs
pohovor so zodpovednymi pracovnikmi Dopravného uiradpreukaza zakladné znalosti
prislusného predpisu a predibzplan na financovanie vSetkych prac potrebnych na
uskut@nenie vycviku a skusok.
Ak nemé zodpovedny veduci v organizécii pridelemii funkciu, tak sa od neho nevyZaduje
schvalenie Dopravnym Uradom prostrednictvom EAS#/tdaru 4.

2. Veduci kvality (Quality manager)

Veduci kvality je podriadeny zodpovednému manazéamodpoveda mu za svofinnog’.
Je zodpovedny za

« trvall zhodu organizacie s nariadenim Komisie (EtJ)1321/2014 a ostanymi

prisluSnymi nariadeniami a predpismi, tykajucimivgaviku a skisok,

» vedenie systéemu kvality v organizacii,

* vykonavanie internych auditov v stladéas’ou 3 prirgky,

e vypracovanie sprav z auditov,

* navrhovanie napravnych opatreni,

* navrhovanie zmeny systému kvality,

» kontrolu plnenia ndpravnych opatreni,

» neustalu kontrolu nad dodrziavanim platnych premlpis

» vedenie prirtky (v malych organizéaciach),

» vydanie zmeny prirky,

* doh’ad nad vycvikom vykonavanym subdodavata.
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Veduci kvality ma mé primerané vzdelanie, dostatm prax, znalds predpisu a prislusné
kvalifikacie.
Pre uznanie tychto poZiadaviek je potrebné gpiasledovné podmienky:

» Prakticku skiusendsa odbornu znalospri uplatiovani noriem bezgeaosti v letectve
a postupy bezp@aosti prace pri vycviku,

« Uplna znalog Casti 147 &asti 66 nariadenia (EU). 2042/2003 v platnom zneni
a vSetkych suvisiacich poziadaviek alebo postupgere splnenie tejto poziadavky
akceptuje Dopravny Grad absolvovanie kurz(asti 147 & asti 66, nariadenie
Eurépskeho parlamentu a Rady (ES)216/2008, leteckého zakona a iné.

« Uplna znalos prirutky organizacie Udrzby a nadvézujlcich ptiek, odporéa sa
interné Skolenie z pritky organizacie schvalenej na vycvik.

* Primerané vzdelanie s dostatgym vycvikom prijaténym na schvalenie Dopravnym
aradom a aspo3 roky praxe v organizacii na vycvik.

» Absolvova kurz manazéra kvality, ktory zata: tvod do koncepcie systému kvality,
manaZzérstvo kvality, koncepcia zabeapania kvality, prirdku kvality, spdsoby
vykonavania auditu, hlasenie a zaznamenavanie sobpako bude fungovaystém
kvality v spol@nosti. Odporda sa kurz externého a interného auditora systémov
manazérstva, systém kvality.

Pred schvalenim veduceho kvality Dopravnym Gradoentot absolvuje pohovor
so zodpovednymi pracovnikmi Dopravného Uradu, kbsrom preukaze zakladné znalosti
prislusného predpisu a znalosti prisluSnych naniaeredpisov.

Organizacia predkladad na Dopravny Urad Ziédmschvalenie veduceho kvality na EASA
formulari 4, s ktorym predklada prislusné podpométerialy, na zaklade ktorych posudi
Dopravny urad spoésobilosprislusnej osoby (napr. kopia diplomu, prisluiné&kolenia,
interné Skolenia a iné).

3. Veduci vycvikov/veduci pre teoretickll vywbu a skasky/veduci pre prakticky
vycvik a skusky
Veduci vycvikov/veduci pre teoreticku vitou a skusky/veduci pre prakticky vycvik a skusky
je podriadeny zodpovednému manaZzérovi, ktory houjeesm zodpoveda mu za sva@nnog’.
Je zodpovedny za

* organizovanie vycviku, riadenia inStruktorov, skasa&ch a hodnotiacich oséb,

e pripravu dokumentéacie na kurz,

» kontrolu aktualnosti vytbovej dokumentacie,

» kontrolu plnenia vstupnych poziadaviek do kurzu,

» vedenie zaznamov o inStruktoroch, skiSajucich abiakcich osob,

» vedenie zaznamov ocastnikoch kurzu a ich uchovavanie padpoziadaviek
147.A.125,

e zasielanie oznameni Dopravnému Uradu o prebiehajig@viku, oznamenia o jeho
zaati, preruSeni a ukoéani, vratane zoznamuastnikov kurzu,

e organizovanie a priebeh vycviku a skusok,

» doh’ad nad vycvikom u subdodaviae
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3.1 Veduci vycvikov/veduci pre teoretickl Whu a skusky/veduci pre prakticky vycvik

3.2

4.

a skusky ma maprimerané vzdelanie, dostatm prax, dostatmu znalog predpisu
a prislusné kvalifikacie.
Na uznanie tychto poziadaviek je potrebné splasledovné podmienky:

o Znalog’ Casti 66 a kurz fasti 147, znalas nariadenia Eurépskeho parlamentu
a Rady (ES)¢. 216/2008, leteckého zakona ainych suvisiacickdpisov a
legislativy.

0 Znalog’ prirucky organizacie na vycvik a nadvazujucich ptiek. Napr.: interné
Skolenie z priréky organizacie pre vycvik a iné.

o0 Primerané vzdelanie, prax v odbore (odgarisa 2 roky), prax v organizacii
schvélenej pokh Casti 147 (odpora sa dva roky).

0 Absolvova v priebehu 24 mesiacov obnovovaci vycvik v rozsafminimalne 35
hodin.

InStruktor/skasajuci/hodnotiaci (osoba hodnotiaca
praktickd zru énost’)

InStruktor/skdsajuci’/hodnotiaci (osoba hodnotiacakfpickl zriénog’) ma ma& vzh’'adom na
svoje pracovné zaradenie primerané vzdelanie, woataprax, znalaspredpisu a prislusné
kvalifikacie.

4.1 Na uznanie tychto pozZiadaviek je potrebné spltiinasledovné podmienky:

o Znalog’ Casti 66 a kurz fasti 147, znalas nariadenia Eurépskeho parlamentu
a Rady (ES)¢. 216/2008, leteckého zakona ainych suvisiacickdpisov a
legislativy.

0 Znalog’ prirucky organizacie na vycvik a nadvazujucich ptiek, napr.: interné
Skolenie z priréky organizacie pre vycvik a iné.

o Primerané vzdelanie technického, strojarenskéteckého alebo elektrotechnického
smeru (potla vhodnosti), prax v odbore (odpodaisa 2 roky), vycvik prijatey pre
Dopravny Urad a odpota sa pedagogické vzdelanie alebo kurz.

o Absolvova’ v priebehu 24 mesiacov obnovovaci vycvik v rozsahimiméalne 35
hodin.

Organizacia predklada Ziado® schvalenie veduceho kvality, inStruktorov, skiid&ah
a hodnotiacich osdb vopred na EASA formulari 4 kkerému musia b/ prilozené prislusné
podporné materialy, na zéklade ktorych posudi Dapyairad spésobilasprislusnej osoby
(k6pia diplomu, prislusného Skolenia, interné 8k a iné).

Platné od: 26.10.2016 Stranad.: 31/39



PRILOHAC. 3 POSTUP DOPRAVNEHO URAND®Q/2016

PRILOHA C. 3 - PRIRUCKA ORGANIZACIE PRE VYCVIK UDRZBY
(MTOE) (CAST 147.A.140)

Informécie v priru ¢ke poZadované 147.A.140:

Organizéacia spracuje pritku organizacie pre vycvik adrzby (MTOE) v stladéast’ou
147 a musi obsahotza

7.
8.
9.

vyhlasenie podpisané zodpovednym manazéronrynktcsa potvrdzuje, Ze
prirucka organizécie pre vycvik udrzby a vSetky suvisipdeuky dokumentuju
zhodu organizacie pre vycvik udrzby s toda’ou a Ze tato zhoda bude vzdy
dodrzana,

titul(-y) a meno(-4) osoby (0s6b) menovanydulade so 147.A.105 b),

povinnosti a zodpovednosti personalu uvedeneh@ododseku 2, vratane
zélezitosti, o ktorych moze jedhgoriamo s prislusSnym organom menom
organizacie pre vycvik udrzby,

organizéna schéma organizacie pre vycvik udrzby, z ktomglywaju vazby
zodpovednosti osoby (0s6b) uvedenej(-ych) v ods¢kR),

zoznam inStruktorov vycviku, skuSajucich a osbbdnotiacich praktickd
zrienog’,

vSeobecny popis prevadzkovych priestorov pa@mgigh na vycvik a skusky,
umiestnenych na kazdej adrese uvedenej v ¢sméd povoleni organizacie na
vycvik udrzby a pripadne i na ktoronlkek inom mieste, ako sa pozZaduje
v 147.A.145 b),

zoznam kurzov vycviku udrzby v ramci rozsahuglenia,
postup tykajuci sa zmien a doplnkov ptkyiorganizacie pre vycvik udrzby,
postupy organizacie pre vycvik udrzby, akogégdované v 147.A.130 a),

10. postup vykonavania kontroly organizacie previg@drzby, ako je poZzadované

v 147.A.145 c), k&€ ma povolenie vykonavavycvik, skiusky a hodnotenie
praktickej zrinosti v miestach inych, nez su stanovené v 147 A4

11. zoznam miest pdd 147.A.145 b),

12. pripadne zoznam organizacii p@d 47.A.145 d).
Prircku a vSetky nasledné zmeny a doplnky musi orgamizbhival Dopravny Urad.
MenSie zmeny a doplnky moéZzu tbgchvalené prostrednictvom postupov zapracovanych
prirucke organizacie (nepriame schvélenie).

Struktdra priru &y - navod

Pomdcka pre zostavoviites pririiky organizacie pre vycvik tdrzby ptaiCasti 147.

a) Casti 2, 3 a4 mdzu Byytvorené ako oddelené podrobné pity za predpokladu,
Ze hlavna prirtka obsahuje zakladné znaky a postup kazdej polodky 2, 3 a 4.
V takomto pripade méze Byschvdovanim tychto oddelenych pritiek poverena
funkéne skusenejSia osoba, ale tato skuba@’” aj postup musia ypopisané v 1.10.

b) Ak je organizacia opravnena v sulade s idag’ou, mézu sa poziadavky préiak
Spojit’ spojenim poziadaviek uvedenycRasti 1 a pridanindasti 2, 3 a 4.

Platné 0d:26.10.2016 Stranad.: 32/39



PRILOHAC. 3 POSTUP DOPRAVNEHO URAND®Q/2016

CAST 0 - UVOD

0.0

0.1

0.2

0.3

0.4

0.5

Titulny list

Uvadza sa nazov organizacie, kontaktné informaoi@&zov dokumentu, datum
vydania, datum platnosti¢islo zmeny, ¢islo vytlatku, nazov drzitta vytlatku,
informacie o schvaleni dokumentu (napr. Dopravadup.¢. ...) atf’.

Obsah
Uvadzaju sa&isla a nazvy jednotlivycbasti, kapitol a podkapitol. Ku kazdej polozke
uvied’ ¢islo strany, na ktorej tato polozkatiza.

Zoznam zmien prirkky

Uvadzaju sa stimé pokyny na vykonavanie zmien ptiky, ktoré musia btyv sulade

s pokynmi v 1.11, a talfka s tymito poloZkami¢islo zmeny, datum vydania, zoznam
zmenenych stran, datum vloZenia zmeny do Vlitla meno a podpis osoby, ktora
zmenu vykonala.

Priklad.

Cislo Datum Datum vykonanig

. Zoznam zmenenych stran Meno a podpis
zmeny | vydania zmeny

1 12.12.2011] 0-1 az0-8, 2-14

Zoznam platnych strén

Uvadza sa talilta so zoznamom vsSetkych platnych stran z pkiyuKu kazdej strane
uvied’ ¢islo poslednej zmeny a datum posledného vydania.

Priklad.
Strana Cislo zmeny Datum
vydania
0-1 1 18.7.2011
0-2 1 18.7.2011
Rozd&ovnik

Uvadza sa stiné prehldsenie v¥ahujuce sa k autorskym pravam organizécie
a tabwku drzite’'ov jednotlivych vytlgkov.

Zoznam pouzitych skratiek

Uvadzaju sa vSetky skratky pouzivané v pikeuaj s presnym uvedenim ich vyznamu.
Tam, kde je to vhodné, uvigslovensky a&esky ekvivalent vyznamu.
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CAST 1 - VSEOBECNACAST

11

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

Statutarne vyhlasenie zodpovedného manazéra

Vyhlasenie zodpovedného manazéra, v ktorom sa Zzavkadodrziavaniu vSetkych
ustanoveni Casti 147, slvisiacich predpisov, poziadaviek Dopéno Uradu
a priricky organizacie pre vycvik 0drzby. Toto vyhlasenietydi zodpovedny
manazér vlastnotimym podpisom a uvedie aj datum.

Veduci zamestnanci
Uvadza sa zoznam vSetkych veducich pracovnikownizgeie a ich funkcie.

Povinnosti a zodpovednosti veducich zamestnancowStruktorov, skuasajucich
a hodnotiacich osdb

Uvadzaju sa povinnosti a zodpovednosti vSetkyténov vedenia, inStruktorov,
skuSajucich a hodnotiacich o0s6b. ZloZzenie vedeniaroadelenia povinnosti a
pravomoci sa m6ze u kazdej organizacié.lisi

Organiza¢na Struktdra vedenia
Uvadza sa organiZaa Struktara v grafickej podobe.

Zoznam inStruktorov a skusSajucich

Uvédza sa zoznam (meno a priezvisko) inStruktos&usajucich a hodnotiacich oséb
pre jednotlivécasti vycviku, oznéenie funkcie (inStruktor, skusajuci, hodnat)te
datum platnosti poverenia. Ostatné informacie stdamé v osobnych zlozkach.
Poznamka. - Akceptovany je aj samostatny dokument.

Zoznam schvalenych sidiel organizacie
Uvadzaju sa adresy vSetkych sidiel organizacie gdebieha¢innog’ suavisiaca
sCag’ou 147.

Zoznam subdodavatlov (ako pozaduje 147.A.145 (d)

Uvadzaju sa nazvy a adresy sidiel subdod@watekontakt a rozsakiinnosti, ktoru
poskytuju organizacii v suladeCag’ou 147.

VSeobecny popis priestorov uvedenych v 1.6 t@htoznamu

Uvadza sa popis v3etkych priestorov, ktoré sa paiZiv silade §€ag’ou 147. Popis
kazdého priestoru musi obsahtivpolohu, ¢islo dveri (ak je uvedené), kapacitu,
vybavenie debnymi poméckami a pod.

Zoznam kurzov schvalenych Dopravnym Uradom

Uvadza sa zoznam kurzov, pre ktoré organizaciaaldskchce ziskd povolenie.
O kazdom kurze sa uvadzaju tieto informéacie:

- nazov kurzu,
- ciel kurzu,
- vstupné poziadavky pre zaradenie do kurzu,
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- osnova kurzu,

- rozvrh hodin,

- pouzitd dokumentécia,

- Studijné materidly.

V pripade, ak je niektora ztychto poZadovanyclorimiacii prilohou prireky,
uvedie sa prislusny odkaz (napr. dodatoR).

1.10 Postup pri oznamovani zmien v organizacii
Uvadza sa popis postupu, ktory organizacia vykonapépade akejkivek zmeny
v organizcii, ktor4 by mohla ovplywhplatnos$ opravnenia.

1.11 Postup zapracovavania zmien do prirky
Uvadza sa popis postupu, ktory organizacia vykonapépade zmeny v pritie,
a meno zodpovedne] osoby/osdb. Kazda zmena by mafanasledujuci postup:
navrh zmeny, schvalenie zmeny Dopravnym Gradonrazapanie zmeny do kazdého
vytlacku prirweky. Zarover je potrebné informovwazamestnancov o rozsahu zmeny
prirucky.

CAST 2 — POSTUPY VYCVIKU A POSTUPY NA SKUSANIE

2.1  Organizacia kurzov

Uvadza sa vSeobecny popis organizacie vycviku/@y)vyhlasenia kurzu az do
vydania certifikatu dastnikom kurzu. Uvadza sa nadvazhgsinotlivych¢asti kurzu
ako aj ich miesto konania.

2.2  Priprava materialu pre kurz

Uvadza sa zoznam vSetkej dokumentacie, ktord jelpod poas kurzu, napr. osnova,
splnenie vstupnych poZiadaviek pre prijatie do kuprezenna listina, triedna kniha,
protokol o skuske, vyhlasenie Studenta, Studijnfen, rozvrh hodin a pod.

2.3 Priprava priestorov na vyw&bu a ich vybavenie
Popisuje sa priprava priestorov na poskytovanieetmiej casti vycviku, kontroly
vybavenia a pomécok na whu. Uvies funkciu zodpovednej osoby.

2.4  Priprava dielni, priestorov udrzby a vybavenia

Popisuje sa priprava priestorov na poskytovanidtigkeej c¢asti vycviku, kontroly
vybavenia a pom6cok na Whu. Uvadza sa tu funkcia zodpovednej osoby.

2.5 Vykonéavanie (uskut@novanie) vywby teoretickych znalosti a praktického
vycviku
Uvadza sa vSeobecny popis jednotlivych faz tedeefizyucby a praktickejcasti
vycviku, ako drka vywovacej hodiny, fEka prestavky, maximéalny pet
vyucovacich hodin v jednom dni/tyZzdniasova Struktira vyiboveho da, kedy sa
vykonavaju zaznamy ocasti, zaznamy do triednych knih a pod.
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2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

2.11

2.12

Uvadza sa poziadavka ngad Studentov (v %, napr. poZzadovanéadi 80%) na
vyucébe teoretickych znalosti a praktického vycviku apipa’ spb6sob, akym je
zabezpéené, aby Ziadafeabsolvoval minimalne poZzadovantad’ na vycviku.

Z&znamy o poskytovanom vycviku

Popisuju sa tu vSetky zaznamy a dokumenty, ktor&eshl péas priebehu kurzu
(napr. prezeina listina, triedna kniha, prédd o vycviku, postupove testy z vycviku),
uvadza sa del vedenia jednotlivych zdznamov, zaznamenavargrnrécie, funkcie
zodpovednych o0sdb.

Uchovéavanie zaznamov o vycviku

Ku vSetkym zaznamom a dokumentom z vycviku z 2.6n&&dza doba (minimalna
doba je poth 147.A.125 péarokov), miesto uloZenia a osoba zodpovedna zeenlez
zaznamov.

Vycvik v sidlach neuvedenych v 1.6

Uvadzaju sa okolnosti a spésob vycviku vykonavanméimo sidla organizacie, ktoré
su uvedené v 1.6. Popisuje sa tu, akym sposobaabjezpéené plnenie poziadaviek
Casti 147 aprirkky organizacie. Takyto vycvik musi Hyvopred schvéleny
Dopravnym uradom.

Organizacia skusok

Uvadza sa v3eobecny popis sku3ok, postupy v @ipadispechu Studenta alebo ak
Student pouzil nepovolené pomocky. Popispostup Vv pripade pristihnutia
skuSajuceho, Ze Studentom poskytoval odpovedeaziyot

Ochrana a priprava materialu pre skusky

Popisuje sa, akym spdsobom su skuSobné testy clirgmed zneuzitim a uvadza sa tu
zoznam zodpovednych os6b. Popisuje sa aj pripkaisok.

Priprava miestnosti pre skusky

Uvadza sa popis pripravycebni a priestorov dielni pre praktické skuasky, napr
skontrolovanie &ebnych pomdcok, furtkos’ osvetlenia, dostatoy paet stolov

a stoltiek a pod. Popisuje sa systém rozsadenia Studeptgpravu pomécok apod.
Uvéadza sa funkcia osoby zodpovednej za skusky.

Vykonavanie skuSok

Uvadza sa ptet vykonavanych testov teoretickych znalosti z ggliych predmetov
pre kazdy druh kurzu. Pre kazdy test je potrebnésipacet otazok v teste, Uroie
obtiaznosti otdzokias na vypracovanie testu, bodovanie testu, pozaéavénimalne
percento Uspesnosti testov (min. 75%)¢tiPootazok a arouve obtiaznosti otdzok
vychéadza z poZiadaviakasti 66.
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2.13

2.14

2.15

2.16

2.17

2.18

Vykonavanie hodnotenia praktickych navykov

Uvadzaju sa oblasti praktickéjnnosti, ktoré sa pqiadujﬂ od Studenta, a popisaje
systém hodnotenia praktickych navykov Studentowmnosti a systém hodnotenia je
potrebné vypracovepre kazdy druh kurzu.

Znamkovanie a zaznam o skuskach

Popisuje sa hodnotenie skuSok a zdznamy, ktorérisakpske pouZivaju (napr.
protokol zo skusky).

Uchovavanie zaznamov o skuskach

Uvadza sa piet kopii zaznamov zo skusok a kto su ich drzitgtiapr. organizacia,
Gcastnik kurzu), miesto uloZenia a dobu uchovania7.3425) zaznamov, ktoré
zostavaju v organizacii.

Skuasky v sidlach neuvedenych v 1.6

Popisuju sa dévody vykonania skusSok mimo priestangedenych v 1.6 a spésob
zaistenia spinenia v3etkych poZiadaviigsti 147.

Priprava, kontrola a vydavanie osveageni o absolvovani kurzu typového vycviku

Uvadza sa zoznam vSetkych poziadaviek, ktoré ntudéeat spini, aby mu mohol
vydany certifikat o dspesnom ukfami kurzu. Uvies funkciu osoby zodpovednej za
kontrolu zoznamu poziadaviek a vydanie certifik@taduci vycviku), ako aj funkciu
osoby, ktora méze certifikat podpfsa

Certifikat o uspesnom ukoani kurzu ma obsahot/aasledujuce udaje:

- nazov organizacie, ktora kurz poskytla,

- druh absolvovaného kurzu,

- ¢islo kurzu,

- rozsah kurzu (pget hodin),

- datum zaiatku a ukogenia kurzu,

- datum vydania certifikatu.
Certifikat musi by podpisany zodpovednou osobou organizacie (vedycviku,
zodpovedny manaZzér).
Organizacia vydava 2 kusy certifikatu, original vdda Studentovi, képiu zalozi do
archivu organizacie.

Kontrola subdodavat&ov

Popisuje sa systém kontroly u organizacie, kt@# vycviku alebo skuSok zaisje
subdodavatisky, nakdko organizacia musi zabezpeplnenie vSetkych poziadaviek
Casti 147 a prirkky organizacie. Popisuje sa uloZenie a b&apg’ zaznamov, paet
kontrol a pod.
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CAST 3 — POSTUPY RIADENIA KVALITY VYCVIKOVEHO SYSTEMU

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Kontrola (audit) vycviku

Popisuje sa systém kvality organizacie, systém mgkania internych auditov. Audity
musia by zamerané na dodrziavanie plnenia poziadavigsti 147 a prirtky
organizacie. Uvadzaju sa funkcie osoby/oséb zodpaejiych) za systém kvality,
zodpovednej/(ych) za vypracovanie spravy z auditurc@nie os6b, ktoré su
zodpovedné za vykonanie napravnych opatrenéa®@uditov pouzivaformular,
ktory je potrebné uvig’sdo bodu 4.1.

Ak je organizacia schvalena aj adinej casti, popisuje sa aj previazariosboch
systémov.

Kontrola (audit) skusok

Popisuje sa kontrola skusok, napr. plnenie vstupnyoziadaviek, planu vycviku,
vyplnanie triednych knih, zaznamenavaniasti jednotlivych Ziadatev na vycviku.

Vyhodnocovanie vysledkov skusok

Popisuje sa:
- sposob vyhodnocovania vysledkov skusok,
- zabezpeenie spatnej vazby na vycvik.

Kontrola (audit) a vyhodnocovanie napravnych patreni
Popisuje sa systém spatnej vazby identifikovanyetostatkov (zisteni) zistenych
pocas auditu.

Vyroéna sprava zodpovedného manazéra
Popisuje sa obsah &al vyrocnej spravy.

Kvalifikacie inStruktorov

Uvadzaju sa kvalifikené poziadavky na instruktorov, ktorych menuje zoemy
manazér na zaklade potrieb organizacie. Informadi@zdom inStruktorovi musia ty
uvedené na EASA formulat. 4, ktory sa zasiela na Dopravny urad. Ak Dopravny
arad inStruktora schvali, zodpovedny manazér vypdtuktorovi opravnenie s presnou
Specifikaciou prav a povinnosti. Zardvezodpovedna osoba zabegZpezmenu

v prircke.

Kvalifikacie skasSajucich a hodnotit€ov

Uvadzaju sa kvalifikené poziadavky na skusSajucich a hodnétite ktorych menuje

zodpovedny manazér na zaklade potrieb organizatidormacie o kazdom
inStruktorovi musia by uvedené na EASA formular. 4, ktory sa zasiela na
Dopravny urad. Ak Dopravny urad skuSajucich a heidelov schvali, zodpovedny
manazér im vyda opravnenie s presnou Specifikagidv a povinnosti. Zarovie

zodpovedna osoba zabezpemenu v prirtke.
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3.8

Z&znamy o menovanych instruktoroch a skasajuch

Uvadzaju sa vSetky zaznamy vedené o inStruktoslai§ajicich a hodnotitech.

CAST 4 — DODATKY

4.1

4.2

4.3

Vzory pouzivanych dokumentov a formulérov

Uvadzaju sa vSetky vzory pouzivanych dokumentoerafilarov, ktoré organizacia
pouziva. Na prvu stranu uviegh zoznam. Odpotia sa, aby boli prilohgislované.

Vycvikové osnovy kazdého kurzu vycviku
Uvadzaju sa vycvikové osnovy pre kazdy kurz poskghy organizaciou.

Register odkazov (ak je potrebny)
Uvadzaju sa odkazy na iné dokumenty, ak su v gk&pouzivanée.

VSeobecné zasady pre vedenie priéay

VzhPad stranky priru ¢ky (odpor&anie)
a) Pouzt stranky formatu A4. KaZzda stranka by mala obsafadhlavie a patu.
i) V z4hlavi sa uvadza nazov dokumentu, informacielastrikovi
dokumentu (napr. ndzov organizacie), nazov aktjébygtoly a pod.

i) V pate sa uvadzéslo strany, datum vydania straryslo zmeny a pod.

b) Odpor&a sa kazdu novéag’ a kapitolu zéina” neparnou stranou, t¢jslo strany
je neparne. Ak sa kapitola ktimeparnymeislom, nad’alSiu parnu stranu uvigs
+ZAMERNE NEPOUZITE". Nova kapitola sa Zae neparnou stranou.

Vykonavanie zmien do prirucky

a) Pri vykonavani zmien do pritky sa odpordia ozn&it zmeneny alebo doplneny
text ozndit’ na vonkajSom okraji strany zvislou nepreruSova&iawou na vysku
zmenenegasti textu (napr. riadku, odseku).

b) Zmenou textu je potrebné zménna strankeéislo zmeny a datum platnosti
stranky. Uvedené zmeny je potrebné zaznarmejav kapitolach 0.2 (zoznam
zmien prirgky) a 0.3 (zoznam platnych stran).

O zmene v prirgke je potrebné dokumentovanym spésobom informgeasonal.
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