p.e

DOPRAVNY URAD

TRANSPORT AUTHORITY

POSTUP PRI OZNAMOVANI ZMIEN
TYKAJUCICH SA SCHVALENEJ
VYCVIKOVEJ ORGANIZACIE A

VYCVIKOVEJ ORGANIZACIE NA

ZAKLADE VYHLASENIA

DRUH A CiSLO: 03/2025
CISLO ZAZNAMU: | 05763/2025/KP/SReg-9 PLATNE OD: | 21. 02. 2025
ZNAK HODNOTY v.c

CISLO 1
A LEHOTA A2 , “
ULOZENIA: VYTLACKU:
SPRACOVAL/A: Matej Ostrolucky, V. r. DATUM: 17.02. 2025
FUNKCIA Statny radca PODPIS:
SCHVALIL/A: Pavol Hudak, MSc, v. 1. DATUM: 21. 02. 2025
FUNKCIA: predseda Dopravného turadu PODPIS:




POSTUP DOPRAVNEHO URADU 03/2025

11
1.2

2.1
2.2
2.3

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5

4.1
4.2
4.3
4.4
4.5

5.1
5.2

OBSAH
SKratKy a definiCie ...........cccooiiiiiiiiii s 3
SKIBEKY ...t b ettt 3
D) 314 V(o T TP PO UTRTPPOURROPRPS 3
UVOANE USTANOVEIA ..ottt et 4
UBEL e 4
SUVISIACA 1@ZISIAtIVA ...ttt 4
SUVISIACE TOTMULATE. ......viiiiiiii et b e e e 4
Oznamovanie ZMIEN V ATO ... s 5
VEEODECTIC ... 5
Zmeny v ATO, ktoré si vyZaduju predchadzajiice schvalenie Dopravnym uradom.............. 5
Proces schvalovania zmien ATO Dopravnym Uradom ..........cccooceeiveiineenieeneneeneeeseennens 8
Zmeny, ktoré si nevyzaduju predchadzajuce schvalenie Dopravnym Gradom...................... 9
Zmena systému riadenia zmien Vv ATO.......ccocoviiiiiiiiiiiiic e 9
Oznamovanie ZMIEN V DTO ... 10
VISEODECIE ...ttt et ekt b e et bt e e et e b e e et e e b e e e b e e nne e e n e e ann e n e 10
Zmeny v DTO, ktoré¢ si vyZaduju predchadzajiice schvalenie Dopravnym tradom............ 10
Proces schval'ovania zmien DTO Dopravnym Uradom ..........cccecereeiiiiinieenieiisee e 12
Zmeny, ktoré si nevyzaduju predchddzajice schvélenie Dopravnym uradom.................... 13
Zmena systému riadenia zmien v DTO.........cocoiiiiiiiiiiie s 13
ZAverefné UStANOVEIIA .............ccviiiiiiiiii s 14
ZTUSOVACIE USLANIOVEIIIEC ... ueveerieireasreesieeasseessneaneessse e s e ssseesneeasneenmeeasneenne e anneenneeanreenneeennee e 14
Nadobudnutie PIAENOSTE .........cciiiiiece e 14

Strana ¢.: 2114



POSTUP DOPRAVNEHO URADU 03/2025

1 SKRATKY A DEFINICIE

1.1 Skratky
Skratka Anglicky ekvivalent Vyznam v slovenskom jazyku
ATO Approved Training Organisation Schvalena vycvikova organizécia
AM Accountable Manager Zodpovedny riadiaci pracovnik
ARC Airworthiness review certificate OSAV edc.eme. 0 overeni letovej
Sposobilosti
Continuing Airworthiness Management | Organizacia trvale riadiaca zachovanie
CAMO o ST
Organisation letovej sposobilosti
CAO Combined Airworthiness Organisation KOAmbH.lOVE}na organizacia pre letovi
spdsobilost
CFI Chief Flying Instructor Veduci letového vycviku
CMM Compliance Monitoring Manager Vedtici monitorovania zhody
CTKI Chief Theoretical Knowledge Instructor Veditci 1n§tmktor teoretickych
vedomosti
DTO Declared training organisation VchlkOYa organizécia na zéklade
vyhlasenia
FSTD Flight simulation training device Zariadenie na simulaciu letu
HT Head of training Vedtci vycviku
OLS Cerificate of airworthiness Osvedcenie letovej spdsobilosti
oM Operation Manual Prevadzkova prirucka
OMM Organisation Management Manual Priru¢ka manazmentu organizacie
PPB Operation Manual Pr1ruc%<a postupov a riadenia
bezpecnosti
SM Safety Manager Manazér bezpecnosti
TRM Training Manual Vycvikova prirucka

1.2 Definicie

1.2.1 Neaplikuje sa.
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2 UVODNE USTANOVENIA
2.1 Ukel

2.1.1 Tento postup upravuje poziadavky Dopravného uradu a potrebné administrativne procesy pre
vycvikové organizacie ATO a DTO pri vykonani zmien v organizicii.

2.2 Suvisiaca legislativa
2.2.1 Zéakon ¢.143/1998 Z.z. z 2. aprila 1998 o civilnom letectve (letecky zakon) a 0 zmene

a doplneni niektorych zdkonov Vv zneni neskorsich predpisov.

2.2.2 Nariadenie Komisie (EU) &. 1178/2011 z 3. novembra 2011 , ktorym sa ustanovuju technické
poziadavky a administrativne postupy tykajice sa posadky civilného letectva podla
nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 216/2008 (d’alej len ,,Nariadenie (EU) &.
1178/2011¢), ORA.GEN.130, AMC1 ORA.GEN.130, GM1 ORA.GEN.130(a), GM2
ORA.GEN.130(a), GM1 ORA.GEN.130(c), AMC1 ORA.GEN(a)(3), DTO.GEN.110,
DTO.GEN.115, DTO.GEN.116.

2.2.3 Zékon ¢.71/1967 Z.z. zakon o spravnom konani (spravny poriadok)
2.3 Suvisiace formulare

a) F067-B Postdenie vycvikového p

b) rogramu ATO,

c) FO069-B Posudenie personalu ATO,

d) F289-B Riadenie organizacie schvalenej na vycvik,
e) F344-B Ziadost’ o zmenu osvedéenia ATO

f) F159-B Posudenie prevadzkovej prirucky ATO,

g) F412-B Ziadost’ o posudenie lietadla a vydanie povolenia na pouZitie na vycvik v
ATO/DTO,

h) F493-B Oznamenie o zmene v organizacii ARA.GEN.330,

i) F494-B Ziadost o schvalenie zmeny v organizacii ARA.GEN.330,

j) Formular VYHLASENIE podl'a nariadenia Komisie (EU) ¢. 1178 2011,
k) F355-B Formular POSUDENIA prijatelnosti veducich pracovnikov DTO
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3 OZNAMOVANIE ZMIENV ATO
3.1 VSeobecne
3.1.1 ATO vo svojej prevadzkovej prirucke podrobne spracuje riadenie zmien v organizacii. Opise
postupy a zodpovednosti za riadenie zmien:
a) Ktoré musia byt Dopravnym uradom vopred schvalené a
b) riadenie zmien, ktoré si nevyzaduju schvalenie Dopravnym tradom.

Zodpovedna osoba, ktora je opravnend na zasielanie dokumentov elektronicky cez portal
www.slovensko.sk, musi pri tomto spdsobe odoslania podpisat’ zaru¢enym elektronickym
podpisom (ZEP) vsetky zasielané dokumenty.

3.2 Zmeny v ATO, ktoré si vyZaduji predchadzajice schvalenie Dopravnym uradom

3.2.1 Schvalenie Dopravnym uradom si vyzaduju zmeny, ktoré ovplyviiuji alebo menia podmienky
povolenia organizdcie, alebo ovplyviiuju akykol'vek prvok organizacie pozadovany
v ustanoveni ORA.GEN.200 pism. a), bod 1 a bod 2 Nariadenia (EU) ¢&. 1178/2011. Tieto
zmeny musia byt’ formalne schvalené Dopravnym tradom este pred uplatiovanim v ATO.

3.2.1.1 Zmeny, ktoré si vyzaduji predchaddzajice schvalenie Dopravnym tGradom:
a) Zmena sidla alebo nazvu organizacie.
b) Zmena rozsahu ¢innosti organizacie.
€) Zmena hlavného miesta prevadzky.
d) Doplnenie d’alSicho miesta ¢innosti organizacie (napriklad detasovaného pracoviska).
€) Zmena na poste zodpovedného veduceho (AM) v ATO.
f) Zmena 0s6b, ktoré st pozadované v ORA.GEN.210 (a) a (b), t. j., CMM, SM v ATO.
g) Zmena na poste HT, CFl a CTKI v ATO.
h) Zaradenie instruktorov do ATO.
i) Zaradenie lietadla do ATO v zmysle ustanovenia ORA.ATO.135.

) Dokumentacia organizacie, ako je pozadované Castou ORA, politika bezpecnosti a
akékol'vek postupy.

K) Zariadenia organizacie, napr. vyucbové priestory, priestory na planovanie letov, ktoré
maji byt predmetom kontroly Dopravnym Uradom z dovodu vhodnosti pre dany typ
kurzu.

[) Doplnenie alebo zaradenie FSTD.

3.21.2 Takéto zmeny nemdzu byt uplatiované organizaciou pred formalnym schvélenim
Dopravnym tradom. V pripade, ak ATO nedorucila Gplnti dokumentaciu na postdenie
zmeny, Dopravny Urad vyzve organizaciu oficidlnym listom, aby doplnila chybajice
dokumenty.

3.2.2 Zmena ndzvu a sidla organizacie

3.2.2.1 ATO pri zmene nazvu alebo sidla organizacie, doru¢i nasledovnu dokumentéciu:
a) Sprievodny list —sluzi ako Ziadost’ alebo oficialny list, v ktorom organizacia stru¢ne opise
o ¢o ziada.
b) Formular F344-B Ziadost' o zmenu osvedéenia ATO.

¢) Upraveni OM/OMM spolu s vyplnenymi formularmi F159-B a F494-B.
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d)

Upravené TRM spolu s vyplnenymi formularmi F494-B a FO67-B (ak sa aplikuje).

3.2.3 Zmena rozsahu ¢innosti organizacie

3.2.3.1 Zmeny rozsahu ¢innosti ATO ktoré sa tykaju doplnenia nového vycvikového kurzu alebo
vynatie vycvikového kurzu z/do prilohy k osved¢eniu ATO.

3.2.3.2 ATO pri takychto zmenach doruci nasledovnii dokumentaciu:

8)

b)

0)

€)

Sprievodny list — slizi ako ziadost’ alebo oficidlny list, v ktorom organizécia stru¢ne opise
o ¢o ziada.

Formular F344-B Ziadost’ o zmenu osvedéenia ATO (iba v pripade doplnenia nového
vyevikového kurzu).

Upravenit OM/OMM spolu s vyplnenymi formularmi F159-B a F494-B (ak sa aplikuje).
TRM spolu s vyplnenymi formularmi FO067-B.

Bezpecnostnu analyzu rizik, ktoré s uvedenou zmenou suvisia.

3.2.4 Zmena hlavného miesta prevadzky alebo doplnenie d’alSieho miesta ¢innosti organizicie

3.24.1 ATO pri zmene hlavného miesta prevadzky alebo doplnenia d’alSiecho miesta prevadzky,
doruci nasledovnii dokumentaciu:

3)

b)
0)

d)

Sprievodny list — slizi ako ziadost’ alebo oficidlny list, v ktorom organizécia stru¢ne opise
o ¢o ziada a zahrnie informécie o mieste prevadzky (adresa, ndzov letiska atd’.).

Upravenu OM/OMM spolu s vyplnenymi formuldarmi F159-B a F494-B.

Zmluvu o prenajme priestorov ako aj o vyuzivani letiska alebo miesta prevadzky s
vlastnikom alebo prevadzkovatel'om.

Bezpecnostnu analyzu rizik, ktoré s uvedenou zmenou suvisia.

3.2.5 Zmena na poste zodpovedného veduceho (AM) v ATO

3.2.5.1 ATO pri zmene na poste zodpovedného vediiceho (AM) doruci nasledovni dokumentéciu:

3)

b)
0)
d)

Sprievodny list — sluzi ako ziadost’ alebo oficialny list, v ktorom organizécia strucne opise
o ¢o ziada.

Formular F069-B — Posudenie personalu ATO.

Formular F289-B — Riadenie organizacie schvalenej na vycvik.

Upravenu OM/OMM spolu s vyplnenymi formularmi F159-B a F494-B.

3.2.6 Zmenanaposte CMM aSM v ATO

3.2.6.1 ATO pri zmene osob CMM a SM, doruci nasledovnu dokumentaciu:

3)

b)
0)
d)

Sprievodny list — sluZi ako Ziadost’ alebo oficidlny list, v ktorom organizécia stru¢ne opiSe
o ¢o Ziada.

Formular F069-B — Posudenie persondlu ATO.

Formuléar F289-B — Riadenie organizacie schvalenej na vycvik.

Upravent OM/OMM spolu s vyplnenymi formuldrmi F159-B a F494-B.

3.2.7 Zmenanaposte HT, CFl a CTKIv ATO
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3.2.7.1 ATO pri zmene na poste HT, CFI a CTKI, doru¢i nasledovni dokumentaciu:
a) Sprievodny list — sluzi ako ziadost’ alebo oficialny list, v ktorom organizacia strucne opise
o ¢o ziada.
b) Formular F069-B — Posudenie personalu ATO.
€) Formular F289-B — Riadenie organizacie schvalenej na vycvik.
d) Upraveni OM/OMM spolu s vyplnenymi formularmi F159-B a F494-B.
3.2.8 Zaradenie inStruktorov do ATO

3.2.8.1 ATO pri zaradeni FI a TKI, doru¢i nasledovnu dokumentéciu:

a) Sprievodny list —sluzi ako Ziadost alebo oficidlny list, v ktorom organizacia struéne opise
o ¢o ziada.
b) Formular FO69-B — Posudenie personalu ATO.
€) Kopiu preukazu spdsobilosti a osvedcenia zdravotnej sposobilosti.
d) Aktualizovany zoznam instruktorov.
3.2.9 Zaradenie lietadla do ATO v zmysle ustanovenia ORA.ATO.135

3.29.1 ATO pri zaradeni vycvikovych lietadiel v zmysle ustanovenia ORA.ATO.135, ktore
nespliaju poziadavky vymedzené v nariadeni (EU) 2018/1139 (bez EASA typového
certifikatu), doruci nasledovni dokumentaciu:

a) Sprievodny list — sluzi ako ziadost’ alebo oficialny list, v ktorom organizacia stru¢ne opise
o ¢o ziada.

b) Formuldr F412-B - Ziadost o posudenie lietadla a vydanie povolenia na pouZitie na
vycvik v ATO/DTO.

€) Bezpecnostnu analyzu rizik, ktoré s uvedenou zmenou suvisia.

3.2.10 Zariadenia organizacie, napr. vyuc¢bové priestory, priestory na planovanie letov, ktoré maji
byt predmetom kontroly Dopravného uradu z dévodu posudenia vhodnosti pre dany typ kurzu

3.2.10.1 ATO pri vykonani zmien v dokumentacii poZadovanou ¢astou ORA (OM, OMM, TRM),
doruci nasledovni dokumentéciu:

d) Upraveni OM/OMM spolu s vyplnenymi formularmi F159-B a F494-B.
b) Zmluvu o prenajme priestorov.
€) Bezpecnostnu analyzu rizik, ktoré s uvedenou zmenou suvisia (ak sa aplikuje).

3.2.11 Zmena v dokumentacii organizicie, ako je pozadované Castou ORA, politika bezpecnosti
a akékol’'vek postupy

3.2.11.1 ATO pri vykonani zmien v dokumentécii pozadovanou ¢astou ORA, politika bezpec¢nosti a
akékol'vek postupy, doruci nasledovni dokumentéciu:

a) Sprievodny list —sluzi ako Ziadost’ alebo oficialny list, v ktorom organizacia stru¢ne opiSe
o ¢o ziada.

b) Upravenu PP spolu s vyplnenymi formularmi F159-B a F494-B.

¢) Upravené TRM spolu s vyplnenymi formularmi F494-B a FO67-B.

d) Bezpecnostnu analyzu rizik, ktoré s uvedenou zmenou suvisia (ak sa aplikuje).
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3.2.12 Doplnenie alebo zaradenie FSTD

3.2.12.1 ATO pri zaradeni alebo doplneni FSTD doru¢i nasledovnu dokumentéciu:
a) Sprievodny list —sluzi ako Ziadost alebo oficialny list, v ktorom organizacia stru¢ne opiSe
o ¢o ziada.
b) Upravenu OM/OMM spolu s vyplnenymi formularmi F159-B a F494-B (ak sa aplikuje).
€) Upravené TRM spolu s vyplnenymi formularmi F494-B a FO67-B.

d) Kopiu osvedCenia vycvikového zariadenia FSTD spolu so S$pecifikaciou a platnym
hodnotenim.

€) Posudenie organizaciou o vhodnosti FSTD na prislusny vycvikovy kurz.

f) Bezpecnostnl analyzu rizik, ktoré s uvedenou zmenou suvisia.
3.3 Proces schval’ovania zmien ATO Dopravnym tradom

3.3.1 Dopravny trad po prestudovani a kontrole zmeny odbornymi in§pektormi potvrdi schvalenie
zmien uvedenych v bode 3.2 tohto dokumentu formou rozhodnutia alebo oficialnym listom.

3.3.2 Zmeny schval’ované rozhodnutim Dopravného tiradu

3.3.2.1 Zmeny, ako je uvedené v ustanoveniach niz§ie, Dopravny trad schval'uje podl'a prislusnych
ustanoveni zakona €. 71 z 29. jina 1967 o spravnom konani (spravny poriadok).

Zmeny, schvalované rozhodnutim:
a) Bod 3.2.2 (tohto dokumentu).
b) Bod 3.2.3 (tohto dokumentu).
¢) Bod 3.2.4 (tohto dokumentu).
d) Bod 3.2.5 (tohto dokumentu).
e) Bod 3.2.6 (tohto dokumentu).
f) Bod 3.2.12 (tohto dokumentu).

3.3.2.2 'V pripade potvrdeného stladu v zaslanej dokumentacii jednotlivych zmien, Dopravny urad
doru¢i organizicii rozhodnutie, nové osvedcenie, novli prilohu k osvedceniu ATO a
potvrdené formulére, ktoré boli sucastou podanej dokumentécie. Tento proces zaruci pre
ATO oficialne potvrdeny sulad doruc¢enej dokumentacie vo veci zmeny, ktora ATO ziadalo.

3.3.2.3 V pripade, ak vykonané zmeny nie st v silade s nariadenim (EU) &. 1178/2011, Dopravny
urad vyzve ATO oficidlnym listom alebo vyzvou, aby nestlad odstranila, respektive
opravila.

3.3.3 Zmeny schval’ované oficialnym listom Dopravného uradu

Zmeny, schvalované oficidlnym listom:
a) Bod 3.2.7 (tohto dokumentu).

b) Bod 3.2.8 (tohto dokumentu).

€) Bod 3.2.9 (tohto dokumentu).

d) Bod 3.2.10 (tohto dokumentu).

e) Bod 3.2.11 (tohto dokumentu).
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3.3.3.1 V pripade potvrdeného suladu v zaslanej dokumentacii jednotlivych zmien, Dopravny urad
doruc¢i ATO oficidlny list o potvrdeni stiladu a potvrdené formulare, ktoré boli sucastou
podanej dokumentacie. Tento proces zaru¢i pre ATO oficialne potvrdeny sulad dorucene;j
dokumentacie vo veci zmeny, ktora ATO Zziadalo.

3.3.3.2

V pripade, ak vykonané zmeny nie st v sulade s nariadenim komisie (EU) &. 1178/2011,
Dopravny urad vyzve ATO oficidlnym listom aby nesulad odstranila respektive opravila

3.4 Zmeny, ktoré si nevyzaduju predchadzajice schvalenie Dopravnym aradom

3.4.1 Zmeny, ktoré si nevyzaduji schvalenie Dopravnym turadom pred uplathovanim, maji byt

dorucené vo forme oznamenia na formulari F493-B spracovanom ATO.

3.4.2 Dopravny urad zasle organizacii potvrdenie o prijati zmeny prostrednictvom potvrdeného

formulara F493-B.

3.4.3 Zaradenie lietadla do organizicie

3.4.3.1 Pri zaradeni d’alSieho lietadla do ATO Dopravny urad zZiada, aby organizacia dorucila na
Dopravny urad nasledovnii dokumentaciu:

3)

Oznamenie o zaradeni lietadla do flotily vycvikovej organizacie, spolu s informaciou v
akych vycvikovych kurzoch ma byt lietadlo pouzité.

Osvedcenie o zapise lietadla do registra lietadiel.

OLS.

ARC.

Povolenie lietadlovej stanice.

Hlukové osvedcenie.

Zmluvu o riadeni zachovania letovej spdsobilosti / kde je vykonavané¢ CAMO/CAO.
Zmluvu o najme (ak je aplikovatelné).

Poistny certifikat.

Doplneny aktualny zoznam vsetkych lietadiel v ATO (tabulka excel).

Bezpecnostnl analyzu rizik, ktoré s uvedenou zmenou suvisia. (len v pripade zaradenia
nového typu lietadla do ATO).

3.5 Zmena systému riadenia zmien v ATO

3.5.1 ATO musi vo svojich priruckach (OMM, OM, ak treba aj v TRM) opisat’, ako st takéto zmeny

3.5.2

v organizacii riadené a ako je Dopravny urad informovany/oboznameny s takouto zmenou,
vratane terminov platnosti. ATO zasle spolu s ozndmenim zmeny aj prislu§né listy zmien v
dokumentécii a tabul’ky (lietadla, inStruktorti).

Dopravny urad poZaduje, aby vSetky schvalené ATO, zapracovali zmeny kvoli systému
riadenia zmien v organizacii v sulade s tymto dokumentom a nasledne ich dorucili na
Dopravny urad najneskor do 30.08.2025.
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4 OZNAMOVANIE ZMIEN V DTO

4.1 Vseobecne

4.1.1 DTO vo svojej prirucke postupov a riadenia bezpecnosti podrobne spracuje riadenie zmien
vo svojej organizacii. Opise postupy a zodpovednosti za riadenie zmien, ktoré musia byt
Dopravnym uradom vopred schvalené a riadenie zmien, ktoré si nevyzaduji schvalenie
Dopravnym tiradom.

4.1.2 Zodpovedna osoba, ktora je opravnena na zasielanie dokumentov elektronicky cez portél
www.slovensko.sk, musi pri tomto sposobe odoslania podpisat’ zarucenym elektronickym
podpisom (ZEP) vsetky zasielané dokumenty.

4.1.3 DTO oznami bez zbyto¢ného odkladu Dopravnému tiradu kazdt zmenu, ktora sa tyka:

3)
b)

Zmena nazvu DTO.

Zmena sidla DTO, kontaktov, d’alSie prevadzkové miesta.
Zmena zastupcu DTO, HT alebo zastupcu HT.

Zmena alebo doplnenie nového vycvikového kurzu.
Zmena/doplnenie lietadiel do DTO.

Zmena/doplnenie instruktorov do DTO.

Zmeny tykajice sa politiky bezpecnosti — zmena osoby zodpovednej za riadenie
bezpecnosti, zmena postupov, kontaktov atd’.

Zmenu v oznameni, v ktorom DTO potvrdzuje, Ze spiiia zékladné poziadavky stanovené
v prislusnych predpisoch.

Ukoncenie/prerusenie vycvikovych aktivit v DTO.

4.2 Zmeny v DTO, ktoré si vyZaduji predchadzajice schvalenie Dopravnym uradom

4.2.1 Schvélenie Dopravnym tradom si vyzaduju zmeny, ktoré ovplyviiuju alebo menia podmienky
povolenia alebo ovplyviuju akykol'vek prvok DTO. Tieto zmeny musia byt formalne
schvalené Dopravnym tUradom este pred uplatiiovanim v DTO.

4.2.2 Zmeny, ktoré si vyzaduji predchadzajice schvalenie Dopravnym uradom, su:

3)
b)

9)

Zmena nazvu DTO.

Zmena sidla DTO, kontaktov, iné lokality ¢innosti.
Zmena zastupcu DTO, alebo HT a zastupcov HT.
Zmenal/doplnenie vycvikového kurzu.
Zmena/doplnenie inStruktorov do DTO.

Zmeny tykajice sa politiky bezpecnosti — zmena osoby zodpovednej za riadenie
bezpecnosti, zmena postupov, kontaktov atd’.

Zaradenie lietadla do DTO v zmysle ustanovenia DTO.GEN.240.
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4.2.3 Takéto zmeny nemdzu byt uplatiované organizaciou pred formalnym schvalenim
Dopravnym tradom.

4.2.4 V pripade, ak DTO nedorucila Gplni dokumentaciu na postidenie zmeny, Dopravny urad
vyzve organizaciu oficidlnym listom, aby doplnila chybajuce dokumenty.

4,25 Zmenanazvu DTO

4.2.5.1 DTO pri zmene nazvu alebo sidla organizacie doru¢i nasledovni dokumentéciu:

3)

b)
0)
d)

Sprievodny list — sluzi ako ziadost’ alebo oficialny list, v ktorom organizacia strucne opise
o ¢o ziada.

Zmenen¢ vyhlasenie — vyplneny bod 1 a body, ktorych sa zmena tyka.

Upravenu PPB spolu s vyplnenym formuldrom F494-B.

Upravené TRM spolu s vyplnenym formularom F494-B (ak sa aplikuje).

4.2.6 Zmena sidla DTO, kontaktov, d’alie prevadzkové miesta

4.2.6.1 DTO pri zmene sidla, kontaktov a dalSich prevadzkovych miest organizicie doruci
nasledovnu dokumentéciu:

3)

b)
0
d)

Sprievodny list — sluZzi ako Ziadost’ alebo oficidlny list, v ktorom organizécia stru¢ne opiSe
o ¢o ziada.

Zmenené vyhlasenie — vyplneny bod 1 a body, ktorych sa zmena tyka.

Upravenu PPB spolu s vyplnenym formuldrom F494-B.

Bezpecnostnu analyzu rizik, ktoré s uvedenou zmenou suvisia.

4.2.7 Zmena zastupcu DTO, HT alebo zastupcu HT

4.2.7.1 Pri zmene zastupcu DTO, HT alebo zastupcu HT, DTO doruci nasledovni dokumentaciu:

3)

b)
0)
d)

Sprievodny list — sluzi ako ziadost’ alebo oficialny list, v ktorom organizécia strucne opise
o ¢o ziada.

Zmenen¢ vyhlasenie — vyplneny bod 1 a body, ktorych sa zmena tyka.

Upravenu PPB spolu s vyplnenym formularom F494-B.

Formular F355-B — Posudenie prijatel'nosti personalu DTO.

4.2.8 Zmena existujuceho alebo doplnenie nového vycvikového kurzu

4281 DTO pri zmene alebo doplneni nového vycvikového kurzu doru¢i nasledovnu
dokumentaciu:

3)

b)
0
d)

Sprievodny list — sluzi ako ziadost’ alebo oficidlny list, v ktorom organizacia stru¢ne opise
o ¢o ziada.

Zmenené vyhlasenie — vyplneny bod 1 a body, ktorych sa zmena tyka.

Upraveny alebo novy TRM spolu s vyplnenym formuldrom F494-B.

Bezpecnostnl analyzu rizik, ktoré s uvedenou zmenou suvisia.
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4.2.9 Zmena alebo doplnenie nového insStruktora do DTO

4.2.9.1 DTO pri zmene alebo doplnené nového inStruktora doruci nasledovnii dokumentaciu:
a) Sprievodny list —sluzi ako Ziadost alebo oficialny list, v ktorom organizacia stru¢ne opiSe
o ¢o ziada.
b) Zmenené vyhlasenie — vyplneny bod 1 a body, ktorych sa zmena tyka.
¢) Formular F355-B — Posudenie prijatel'nosti personalu DTO.
d) Kopiu preukazu spdsobilosti a osved¢enia zdravotnej sposobilosti.
e) Aktualizovany zoznam instruktorov.

4.2.10 Zmeny tvkajlce sa politiky bezpecnosti — zmena 0soby zodpovednej za riadenie bezpecnosti,
zmena postupov, kontaktov atd’.

4.2.10.1 DTO pri zmenach tykajucich sa politiky bezpe¢nosti —zmena osoby zodpovednej za riadenie
bezpecnosti, zmena postupov, kontaktov atd’.; doru¢i nasledovni dokumentéciu:

a) Sprievodny list —sluzi ako ziadost’ alebo oficialny list, v ktorom organizacia stru¢ne opise
o ¢o ziada.

b) Zmenené vyhlasenie — vyplneny bod 1 a body, ktorych sa zmena tyka.

¢) Upravent PPB spolu s vyplnenym formularom F494-B.

4.2.11 Zaradenie lietadla do DTO v zmysle ustanovenia DTO.GEN.240

4.2.11.1 DTO pri zaradeni vycvikovych lietadiel v zmysle ustanovenia DTO.GEN.240, ktore
nespliiaju poziadavky vymedzené v nariadeni (EU) 2018/1139 (bez EASA typového
certifikatu), doruci nasledovni dokumentaciu:

d) Sprievodny list —sluzi ako ziadost’ alebo oficialny list, v ktorom organizacia stru¢ne opise
o ¢o ziada.
b) Zmenené vyhlasenie — vyplneny bod 1 a body, ktorych sa zmena tyka.

¢) Formular F412-B - Ziadost' o posudenie lietadla a vydanie povolenia na pouZitie na
vycvik v ATO/DTO.

d) Bezpecnostnu analyzu rizik, ktoré s uvedenou zmenou suvisia.
4.3 Proces schval’ovania zmien DTO Dopravnym turadom

4.3.1 Dopravny trad po prestudovani a kontrole zmeny odbornymi in§pektormi, potvrdi schvalenie
zmien uvedenych v bode 4.2 tohto dokumentu.

4.3.2 'V pripade potvrdeného suladu v zaslanej dokumentécii jednotlivych zmien, Dopravny trad
doruc¢i DTO oficidlny list o potvrdeni prijatia vyhlasenia, o potvrdeni suladu a potvrdené
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formulare, ktoré boli sucast'ou podanej dokumentacie. Tento proces zaruci pre DTO oficialne
potvrdeny sulad doruc¢enej dokumentacie vo veci zmeny, ktora DTO Ziadala.

4.3.3 V pripade, ak vykonané zmeny nie st v stlade s nariadenim komisie (EU) &. 1178/2011,

Dopravny urad vyzve DTO oficidlnym listom, aby nestlad odstranila respektive opravila.

4.4  Zmeny, ktoré si nevyzaduju predchadzajice schvalenie Dopravnym taradom

4.4.1 Zmeny, ktoré si nevyzaduji schvalenie Dopravnym turadom pred uplathovanim, maja byt

dorucené vo forme oznamenia na formulari F493-B spracovanom DTO.

4.4.2 Dopravny urad zaSle organizacii potvrdenie o prijati zmeny prostrednictvom potvrdeného

formulara F493-B.

4.4.3 Zaradenie lietadla do organizicie

4.4.3.1 Pri zaradeni d’alSieho lietadla do DTO Dopravny urad ziada, aby organizacia dorucila na
Dopravny urad nasledovnii dokumentaciu:

b)

Oznamenie o zaradeni lietadla do flotily vycvikovej organizacie, spolu s informaciou v
akych vycvikovych kurzoch ma byt lietadlo pouzité.

Osvedcenie o zapise lietadla do registra lietadiel.

OLS.

ARC.

Povolenie lietadlovej stanice,

Hlukové osvedcenie.

Zmluvu o riadeni zachovania letovej spdsobilosti / kde je vykonavané CAMO/CAOQ.
Zmluvu o najme (ak je aplikovatelné).

Poistny certifikat.

Aktualny zoznam vsetkych lietadiel v DTO (tabulka excel).

Bezpecnostnl analyzu rizik, ktoré s uvedenou zmenou suvisia (len v pripade zaradenia
nového typu lietadla do DTO).

45 Zmena systému riadenia zmien v DTO

45.1 DTO musi vo svojich priruckach (PPB a ak treba aj v TRM) opisat’, ako st takéto zmeny v

452

organizacii riadené a ako je Dopravny trad informovany/oboznameny s takouto zmenou,
vratane terminov platnosti. DTO zasle spolu s ozndmenim zmeny aj prislu§né listy zmien v
dokumentécii a tabul’ky (lietadla, inStruktorti).

Dopravny urad pozaduje, aby vSetky DTO, zapracovali zmeny ohl'adom systému riadenia
zmien v organizacii v sulade s tymto dokumentom a nésledne dorucit’ na Dopravny urad
najneskor do 30.08.2025.
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5 ZAVERECNE USTANOVENIA

5.1 ZruSovacie ustanovenie
5.1.1 Neaplikuje sa.
5.2 Nadobudnutie platnosti

5.2.1 Tento postup nadobuda platnost’ diiom jeho podpisu predsedom Dopravného uradu na titulnej
strane.
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